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Sorumlular is Akigi Faaliyet Dokiiman
Senvis Sorumlusu M$[k92t| Yollrl('enm ':-kilrcama Belgzlerl
Servis Personeli onetmeligi ve ilgili mevzuatin a
tanimlanan fatura veya fatura yerine
gecen belge gorevlilerce kontrol edilir
Servis Sorumlusu l
= S.efv.ls.Pe.rsoneh .................................. P U U
Yapilan harcamada resmi tiketimin
disinda 6zel tiiketim bedeli de varsa,
kullanim yerlerine ve kullanan kisi ya
da kisilere gére resmi ve 6zel
Servis Sorumlusu tiiketimler belirlenip 6zel tiiketimler
Servis Personeli ilgililerden tahsil edilir. Ozel tiiketimlerin
tahsiline ait banka dekontu ile birlikte
diizenlenen ve yetkililerce onaylanan
""""""""""""""""" listeler ve giderin gesidine bagli olarak e [
Enstitii Sekreteri Mgrkezi Y_('ilnetir‘n _H_arcama Belgelferi
Senvis Sorumlusu Yonetmel@ ve ilgili mevzuatlna"gore
Servis Personeli duzenlenmesi gereken belgeler 6deme
emri belgesine baglanarak
aerceklestirme adrevlisine adnderilir
Servis Sorumlusu
Servis Personeli Gergeklestirme gérevlisi tarafindan,
ddeme emri belgesi ve eki belgeler
kontrol edildikten sonra "Gorismeler
resmidir" serhi dustilerek imzalanir ve
Servis Sorumlusu harcama yetkilisine génderilir. Harcama
Servis Personeli yetkilisi tarafindan da imzalandiktan
sonra Strateji Gelistirme Daire
Baskanlidina gonderilir.
Servis Sorumlusu __ _ JE PRI [P I USR] RS
Servis Personeli
Odeme gergeklestirilir.
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