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Kirklareli Universitesi Fen Bilimleri Enstitiisii’ne teslim edilecek lisansiistii tezler ile donem
projeleri bu kilavuzda belirtilen esaslara uygun olarak yazilir. Bu tez ve proje yazim kilavuzu,
Kirklareli Universitesi Fen Bilimleri Enstitiisii’nde yazilacak tez/projelerin bigimini diizenler,
tez/proje yazimi i¢in 6rnek ya da sablon degildir. Bu kilavuza gére hazirlanmis 6rnek tez ve
proje sablonlar1 ve ilgili yardimci dokiimanlar Kirklareli Universitesi Fen Bilimleri

Enstitiisii’niin internet sayfasindan http://fbe.klu.edu.tr temin edilebilir.

Hazirlanan tezler, enstitii tarafindan iki_kez kontrol edilir. Ik kontrol islemi, dgrenci tez
savunma smavina girmeden Once yapilir ve tezin yazim kurallarina uygun olup olmadigi

incelenir. Son kontrol islemi ise tez savunma smavi sonrasi jiiri tarafindan istenen

diizeltmelerin yapilmasindan sonraki asamadir. Tezin ¢ogaltilmasi ve ciltlenmesi son kontrol
onayindan sonra yapilir. Tezin, tez yazim kurallarina uygun olarak hazirlanmasindan tez
ogrencisi ve danmigsman(lar)1 sorumludur. Enstitiide yapilan tez kontrollerinin amaci, tez

ogrencilerine yardimci olmak ve tezin belirtilen kurallara uygunlugunu kontrol etmektir.

Bu kilavuz, Kirklareli Universitesi Fen Bilimleri Enstitiisii Tez Yazim Kurallari, iilkemizdeki
tiniversitelerden 6rnekler ve akademisyenlerin var olan deneyimin yani sira uluslararasi kabul
gormiis yazim kurallarindan biri olan; APA (American Psychological Association)
kurallarindan yararlanilarak hazirlanmistir. Bu kilavuzda yer almayan konularda APA

kurallar1 referans alinir. APA kurallar1 i¢in detayli bilgi ilgili internet sayfasindan

(www.apastyle.org, www.apa.org) yararlanilabilir.


http://fbe.klu.edu.tr/
http://www.apastyle.org/
http://www.apa.org/

TEZ BOLUMLERININ SUNUS SIRASI
Tezde yer alacak boliimlerin sunus sirasi agagidaki diizende olmalidir;

1. Dis kapak

2. l¢ kapak

3. Onay sayfasi

4. Etik Beyan

5. Ozet (TR)

6. Abstract

7. Tesekkiir

8. Icindekiler

9. Cizelge listesi

10. Sekil listesi

11. Resim Listesi

12. Simgeler ve Kisaltmalar

13. Girig

14. Kuramsal Temeller ve Kaynak Arastirmasi
15. Materyal ve Deneysel Yontemler
16. Bulgular ve Tartisma

17. Sonug ve Oneriler

18. Kaynaklar

19. Ekler

20. Ozgecmis
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1. GENEL KURALLAR

1.1. Dil ve Anlatim

Enstitli tez yazim dili Oncelikli olarak Tiirk¢edir. Tezlerin yaziminda Tiirk¢e yazim
kurallarina uyulmalidir. Bu amagla Tiirk Dil Kurumu’nun (TDK) yazim kilavuzu rehber
alinmalidir. Kullanmis oldugunuz MS Office programlarinda Dil Bilgisi ayarlarinda “TDK
kilavuzunu esas al” se¢cenegi mevcuttur. Bu ayarlamalar1 yaptigmiz takdirde hazirladiginiz
belgelerde TDK kilavuzu esas alinmaktadir. Enstitiiler biinyesinde yabanci dillerde egitim

veren Ana Bilim Dallarinda yiiriitiilen tezler egitimin verildigi yabanci dilde hazirlanabilir.

Yabanci dilde hazirlanan tezlerde, tezin yazim diline ait kurallarma dikkat edilmelidir.
Yabanci dilde hazirlanan tezlerin de Tez Yazim Kilavuzunda belirtilen bigimsel kurallara

uygun sekilde hazirlanmasi gerekmektedir.

Tezde, agik ve anlasilir bir anlatim tercih edilmelidir. Konunun anlagilabilirligini artirmak i¢in
basliklar ve alt baghklara yer verilmelidir. Kisisellestirilmis (birinci tekil sahis) bir dil

kullanilmamali, anlatimda {icilincii tekil sahis dili kullanilmalidir.

1.2. Kagit ve Cogaltma Sistemi

Tezler A4 (21x29,7 cm) boyutunda 80 g/m? beyaz, birinci hamur kagida ozellikleri
bozulmadan cogaltilmali, kopyalar net ve okunakli olmalidir. Tezde sekiller siyah-beyaz

basilabilecegi gibi 6nemli ayrintilarin oldugu boliimler renkli baski da yapilabilir.

1.3. Kenar Bosluklarn ve Sayfa Diizeni (Tek ve Cift Sayfalar)

Birince derece bagliklarin bulundugu sayfanin iist kenarlarinda 5,0 cm, sol kenarlarinda 3,0
cm, alt 2,5 cm ve sag kenarlarda 3,0 cm bosluk birakilmalidir. Diger tiim sayfalarm {ist
kenarlarda 2,5 cm, sol kenarlarinda 3,0 cm, alt 2,5 cm ve sag kenarlarda 3,0 cm bosluk

birakilmalidir.
Birinci dereceli ilk bagliklar, daima yeni ve tek numaralari (sag ilk) sayfadan baglamalidir.
1.4. Yazim Plam

1.4.1. Kagit yiizey kullanimi

Tezin baslangicindan GIRIS kismina kadar olan kisim ile tezin son boliimiinde yer alan

EKLER kismi igin kégidin _tek viizii kullanilmadir. GIRIS kismindan baslayarak




KAYNAKLAR’m sonuna kadar ise kagidm iki_yiizii kullanilmalidir. GIRIS kismi dahil
boliim baglar1 daima 6n sayfada ve tek sayfa numarasinda yer almalidir.

1.4.2. Sayfa numaralari

Tezin baslangicindan GIRIS kismina kadar olan kisim kii¢iik Romen rakamu (i, ii, iii, iv...

vb.) kullanilarak numaralandiriimahdir. Tezi 6n sayfalari (Ozet, Abstract, Tesekkiir,
Igindekiler, Cizelgelerin Listesi, Sekillerin Listesi, Simgeler ve Kisaltmalar gibi) iv’ten

(Ozet’ten baslar) baslar. GIRIS kismindan itibaren numaralandirma dogal sayilar

kullanilarak (1, 2, 3...vb.) yapilmalidir. Sayfa numaralar1 yazilirken yine ‘Times New
Roman’ yazi karakteri se¢ilmeli ve 10 punto ile metnin okuma yoniinde sayfanin alt-ortasina

gelecek ve 1,5 cm yukarida olacak bicimde yerlestirilir.

Kapak, Kabul / Onay ve Etik Beyan sayfalarinda sayfa numarasi verilmemelidir.

1.4.3. Yaz1 karakteri ve biiyiikliigii

Tez yaziminda kullanilacak karakteri ‘Times New Roman’ olup 12 punto seg¢ilmelidir.
Cizelgelerde climlenin uzunluguna goére daha kii¢iik puntolar da (en kiigiik 8 punto)
kullanilabilir. Cizelge igleri yazilirken en fazla 12, en az 8 punto kullanilabilir. Yazimda

virgiilden ve noktadan sonra bir karakterlik bosluk birakilmalidir.

1.5. Sayilarin Yazihsi

Ondalik Sayilarin yaziminda sadece virgiil kullanilmahdir. Art arda gelen ondalikli sayilar

noktali virgiil (;) ile ayrilmalidir.

Cizelge 1.1. Ondalik sayilarin yazilis1

Dogru gosterim  Yanlis gosterim

2,3 2.3

Daha biiyiik sayilar yazilirken, sayinin son rakamindan itibaren tger tcer gruplandirma

yapilir. Cizelge 1.2.’de dogru ve yanlig gosterimler verilmistir.



Cizelge 1.2. Biiyiik sayilarin yazilisi

Dogru gosterim Yanls gosterim  Yanlis gosterim

5000 000 5.000.000 5,000,000

1.6. Satir ve Paragraf Araliklan

Satir araliklarinda 1,5 satir araligi kullanilmalidir. Tiim paragraflar i¢in, “Sayfa Diizeni”
sekmesi icerisinde yer alan “Girinti” kismindaki degerler 0 cm ve ‘Aralik’ kismindaki
degerler ‘Once: 0 nk’ ve ‘Sonra: 10 nk’ olarak ayarlanmalidir. Sekil, Resim, Harita alt yazilari
ve Cizelge Ust yazilar1 tek satir araligi ile yazilmalidir. Metin igerisinde madde isareti
konuldugunda ya da numaralandirma yapildiginda iki madde/numara arasinda bosluk

birakilmamalidir.

Birinci derece basliklardan once 72 punto sonra 18 punto aralik birakilmalidir. Ana

boliimlerin yazimina daima yeni ve tek numarali bir sayfadan baslanmalidir.

Alt boliim basliklar1 ile bunlar1 izleyen ilk paragraf arasinda, ayrica alt boliim basliklar

oncesinde cift satir arali§1 bosluk birakilmalidir.

Basliklar sayfanin son satir1 olarak yazilamaz, baslik sonrasi 2 satir metin yazilamiyorsa

baslik da sonraki sayfada yer alir.

Paragraf ? X

Girintiler ve Araliklar ~ Satir ve Sayfa Sonu

Genel
Hizalama: iki Yana Yasla v
Ana hat duzeyi: | Govde Metni v Varsayilan olarak daraltiimis

Girinti
Sol: Ocm == Ozel: Deder:
Sag: oecm 5 (yok) i -
[] karsiknh girintiler

Aralik
Once: Oonk £ Satir arahgr: Deder:
Sonra: 10nk =5 1,5 satir v =
[:] Ayni stildeki paragraflarin arasina bosluk ekleme

Resim 1.1. Satir ve paragraf araliklarini gosteren paragraf sekmesi



1.7. Kelime ve Metin Boliinmesi

Paragrafin son ciimlesi sayfa sonuna denk geliyorsa, ciimle ikiye bolinmemeli gerekli
kisaltmaya gidilerek climle tamamlanmalidir. Alt boliim bagliklarindan sonra en az iki satir
yazi bulunmalidir. Alt boliim basliklarindan sonra sayfaya yazi sigmamasi durumunda baglik

yeni bir sayfaya kaydirilmalidir.

1.8. Yazim Islemcileri

Tez yaziminda MS Word Programi kullanilmalidir. Ancak konu alaninin gereksinimlerine

bagli olarak LATEX yazim programindan da kullanilabilir.

1.9. Hatalarin Diizeltilmesi

Tez metni lizerinde yapilmasi gereken biitiin diizeltme ve degisiklikler elektronik ortamda

yapilmalidir. Elle ya da yaz1 diizelticiler kullanilarak yapilan diizeltmeler kabul edilmez.



2. TEZ/PROJENIN YAZIMI VE BOLUM ICERIKLERI

2.1. Boliim ve Alt Bolimler

Ozel sayfa basliklari, bilyiik harf, koyu, 12 punto ve ortalanmis olarak yazilacaktir. Ornegin,
TESEKKUR, ETiK BEYAN, OZGECMIS vb. gibi.

Birinci derece bdliim basliklar, biiyiik harf, koyu, 12 punto olarak yazilacaktir. Ornegin, 1.
GIRIS gibi.
Ikinci derece alt boliim basliklari, her sdzciigiin ilk harfi biiyiik, tamami koyu ve 12 punto

(varsa “ve”, “veya”, “ile” gibi baglaclar kiiciik harfle yazilir) olarak yazilacaktir. Ornegin, 1.1.

Nanopartikiillerin Sentez ve Karakterizasyon Yontemleri gibi.

Ucgiincii derece alt boliim basliklari, yalmzca birinci sdzciigiin ilk harfi biiyiik, tamami koyu

ve 12 punto olarak yazilacaktir. Ornegin, 1.1.1. Enzim immobilizasyon yéntemleri gibi.

Gerekli goriildiigiinde bir boliimde verilen numarali bagliklarin altinda numarasiz alt basliklar
kullanilabilir. Siras1 ile 4. derece baslik i¢in italik, 5. derece baslik i¢in italik alt1 ¢izili ara
basliklar kullanilabilir. Ornegin, Kovalent baglanma, Capraz baglayici gibi. Bu basliklara
(4., ve 5. derece basliklar) numara verilmez ve bu ara basliklar kesinlikle koyu olarak

yazilmamalidir. 4. ve 5. derece basliklar i¢indekiler tablosunda yer almaz.

2.2. Boliim ve Alt Boliimlerin Numaralandirilmasi

Tezlerde ana boliimler 1, 2, 3, ... ile numaralandirilir. Alt béliimlerde ise her alt bolim,
icinde yer aldig1 boliim ve alt boliimlerin numarasini alir. Ornegin; 2.1. Schiff Bazlari, 2.1.1.

Schiff bazlarinin sentez yontemleri gibi.

2.3. Resim, Cizelge, Sekil ve Haritalarin Yerlestirilmesi

Sekil, cizelge ve resimler sayfa diizeni esaslarma uymak sart1 ile metinde ilk s6z edildikleri
yerden hemen sonraya miimkiin oldugu kadar yakin yerlestirilmelidir. Cizelge ve sekillerden

once, ilgili ¢izelge ya da sekle atifta bulunulmalidir.

Tez metni i¢inde kullanilacak resimler yarim sayfa veya daha az yer kapliyorsa metin i¢inde
yer almalhdir. Yarim sayfadan fazla yer kaplayan sekil, resim ya da ¢izelgeler ise ayr1 bir

sayfada verilebilir. iki veya daha ¢ok resim ayn1 sayfada bulunabilir.



Eger resimler birbiri ile baglantili ise, "a, b, c, d,..." seklinde simgelenerek, hepsine tek bir
resim numarasi verilebilir. Bu durumda, resim yazisinda a, b, c, d.... ile simgelenen her bir

resim ayri ayr1 isimlendirilerek tanimlanmalidir.

Paragrafta belirtilen resimler, metinle ayni1 sayfada ya da bir sonraki sayfada yer almalidir.
Resim, sekil ya da ¢izelgeler yerlestirilirken sayfa kenar bosluklarindan kesinlikle tagmamali
ve ortalanarak sayfaya yerlestirilmelidir. Tagsma durumunda olan ¢izelgeler / sekiller ya
kiiciiltiilmeli ya da EKLER bashgl altinda sunulmalidir. Bir sayfadan uzun olan
cizelgeler/sekiller tez metni iginde bulunmak zorunda ise, bir sayfa boyutuna goére boliinerek
sonraki sayfada verilebilir. Bu durumda, cizelge/sekil basligi numara ve bashk ayni kalmak

iizere, numaradan sonra "(devam)" ibaresi yazilarak verilmelidir.

2.4. Resim, Cizelge, Sekil ve Haritalarin Numaralandirilmasi

Biitiin sekil, ¢izelge ve resimler, bulundugu ana bélim numarasi ve ana boliim ig¢indeki
sirast yazilarak yapilmalhdir. Ornegin, birinci boliim i¢in Cizelge 1.1., Cizelge 1.2., Sekil
1.1, Sekil 1.2., Resim 1.1., ikinci boliim i¢in ise Cizelge 2.1., Cizelge 2.2., Sekil 2.1., Sekil

2.2., Resim2.1., seklinde numara verilmelidir.

Esitlikler numaralandirilirken, numaralarin basinda esitlik kelimesi yer almamali, ana boliim
icindeki sirasina goére numaralanmalidir. Esitlik numarasi; esitligin saginda, sayfanin son
sitununda yer alacak sckilde ve dairesel (....) parantez iginde verilmelidir. Ancak metin

icindeki esitlige deginilirken "Es. 2.2" 6rnegindeki gibi yazilmalidir.

2.5. Resim, Cizelge, Sekil ve Haritalarin A¢iklamalan

Aciklamalarin yazis1 birden fazla satir olusturuyor ise, tek satir_arahg kullaniimalidir.

Cizelge aciklamalari ¢izelgenin istiine yazilmali, agiklamanin son satir1 ile g¢izelge iist

kenar1 arasinda tek satir_arahgi bosluk birakilmalidir. Sekil, resim ve harita agiklamalar:

bu resimlerin altina yazilmal, agiklama bitimine nokta konulmamah; agiklama satir1 ile

resim arasinda tek sat:r aralig: bosluk birakilmalidir. A¢iklamalarin alt satirlara devam etmesi

durumunda, ikinci ve diger satirlar resim (cizelge, sekil, resim ve harita) kelimesi ve
numarasinin bitiminden itibaren hizalanmahdir. Resmin agiklamasi ile tez metni yazisi
arasinda 1,5 satir araligi bosluk birakilmahdir. Resim agiklamalarinin yaziminda birinci

kelimenin bas harfi biiyiik, digerleri kiigiik yazilmalhdir.



0.045
0.04
0.035
0.03
0.025
0.02
0.015
0.01
0.005

-0.005
-0.01

40 60
X

Resim 2.1. Reynolds sayisi Re=100'de kapagmn siiriikledigi bosluk igindeki akisa ait u (x-
yonii) hiz dagilimi

0
2 < - > |

Sekil 2.1. Lattice Boltzmann Metodundaki lattice diizenlerine ait bir boyutlu {i¢ yonli D1Q3
lattice diizeni

Cizelge 2.1. Lattice Boltzmann Metodundaki lattice diizenlerine ait bir boyutlu ii¢ yonlii
D1Qa3 lattice diizenine ait 6zellikler

Agirlik Faktorleri w0=46,w1=16,w2=16
Ses hiz1 cs=1v3
Hiz Vektorleri c0=0,c1=1,c2=-1

2.6. Denklemler

Denklemler denklem editoriiyle ve asagidaki kurallara uygun olarak yazilir. Denklemler 1,5
satir aralikla yazilir. Denklemlerden 6nce ve sonra 6 punto aralik birakilir. Denklemlerden
once ve sonra bos satir konmaz. Bu durumda denklemler ile metin arasinda {istte 12 punto,

altta 12 punto aralik birakilmis olur. Denklemler metin bloguna ortali olarak hizalandirilir.

Denklemlere, ilgili boliim i¢inde boliim numarasi ilk numara olmak kosuluyla 1’den
baglayarak sira ile numara verilir. Bu numaralar koyu (bold) olarak ve 6rnek olarak birinci
bolimde (1.1), (1.2), ikinci bdliimde (2.1), (2.2) seklinde, gerekiyorsa ayni denklemin alt

ifadeleri (1.1a) ve (1.1b) seklinde denklemin bulundugu satirin en sagna yazilir.



Ekler bolimiinde verilen denklemler, verildikleri boliim belirtilerek numaralandirilir.

Ornegin;
f(x)=ay+ Z ) (an cos% + b,, sin %) (2.1)
n=

2.7. Tez Kapag ve Ozel Sayfalar

Kii¢iik Romen rakamlar1 ile numaralandirilan "tez 6zel sayfalar1 / tez 6n sayfalar1" ile ilgili

ilkeler asagida verilmistir.

2.7.1. D1s kapak (Bez cilt dis kapak)

Tez basliginda sembol, matematik ve kimyasal formiil ya da standart olmayan karakterler

bulunmamalidir.

Tezlerin dis kapak rengi yiiksek lisans i¢in parlament mavisi, doktora i¢cin siyah renkte

olmalidir.
D1s kapak iizerindeki yazilar asagidaki kurallara gore yerlestirilmelidir;
Bez kapagin {ist kenarindan 3 cm asagiya

T.C.
KIRKLARELI UNIVERSITESI
FEN BILIMLERI ENSTITUSU
............... ANABILIM DALI

yazilir.
Tezin adi, iist kenardan 8-10 cm arasina, en fazla {i¢ satira sigacak sekilde yazilir. Harf
biiyiikliigii 12 puntodur. Ug satira sigmayan basliklarda harf biiyiikliigii 10 puntoya kadar
kiiciiltiilebilir. Anabilim dah enstitii tarafindan kabul edilmis resmi isimleri ile yazilir (Ornek:

Insaat Miihendisligi Anabilim Dalr).

Ust kenardan 15 cm asagiya, YUKSEK LISANS TEZi veya DOKTORA TEZi

Ust kenardan 16 cm asagiya, yazarin Adi Soyadi

Ust kenardan 26 cm asagiya ay ve yil olarak tezin enstitiiye teslim tarihi biiyiik harflerle

(6rnek: ARALIK 2019) yazilir.



Kapaktaki biitiin satirlar, kapagin dig kenar 6lgiilerine gore ortalanarak yazilir.
Bez cilt dis kapak goriiniisii ve boyutlar1 tez sablonunda verilmistir.

2.7.2. Cilt sirt yazis1 (Bez cilt dis kapak)

Tez sirtinda yazi karakteri olarak Times New Roman, 12 yazi1 boyutu kullanilir. Tez sirtinda,
yazarm adinin ilk harfi ve soyadi, tezin tiirii ve tezin kabul y1l1 yer alir. Yazilar, ilgili bolimler

icinde yatay ve dikey olarak ortalanmalidir.

On Kapak

/ ?Ka]mhgll mimn

N.YETIM YUKSEK LISANS TEZI 2019

3cm
6,5 cm \ Arka Kapak

Sekil 2.2. Bez cilt dis kapak sirtinin diizeni ve boyutlar

b

F
k.

D1s kapakta yazi karakteri olarak Times New Roman, 12 yazi boyutu kullanilir. Tezin adi,
olabildigince kisa ve 6z olarak yazilmali ancak, tez konusunu ve igerigini eksiksiz olarak

yansitmalidir.

2.7.3. I¢ kapak sayfasi

I¢ kapak, tez yaziminda kullanilan normal kagit iizerine basiimalidir. I¢ kapakta yazi karakteri

olarak Times New Roman, 12 yazi boyutu kullanilir.

I¢ kapagin iist kenarindan 3 cm asagiya

T.C.
KIRKLARELI UNIVERSITESI
FEN BILIMLERI ENSTITUSU
............... ANABILIM DALI

yazilir.
Tezin adi, list kenardan 8—10 cm arasina, en fazla ili¢ satira sigacak sekilde yazilir. Harf
biiyiikliigii 12 puntodur. Ug satira sigmayan basliklarda harf biiyiikliigii 10 puntoya kadar
kiigiiltiilebilir. Anabilim dali, enstitii tarafindan kabul edilmis resmi isimleri ile yazilir (Ornek:

Insaat Miihendisligi Anabilim Dalr).



Ust kenardan 15 cm asagiya, YUKSEK LISANS TEZi veya DOKTORA TEZI

Ust kenardan 16 cm asagiya, yazarm Adi Soyadi

Ust kenardan 23 cm asagiya Tez Damsmani : ...... unvani ile birlikte ad1 soyadi,

Ust kenardan 24 cm asagiya (Varsa) Es Tez Damisman: ..... unvani ile birlikte ad1 soyadi

Ust kenardan 26 cm asagiya, Tez Savunma Smav Tarihi: ay, yil (Ornek Tez Savunma
Smav Tarihi: Arahk, 2019) yazilir.

I¢ kapaktaki biitiin satirlar yaz1 bloguna gore ortalanarak yazilir.
Cilt i¢ kapak goriiniisii ve boyutlar1 tez sablonunda verilmistir.

2.7.4. Proje kapak sayfasi

Kapakta yazi karakteri olarak Times New Roman, 12 yazi boyutu kullanilir.
Kapagin iist kenarindan 3 cm asagiya

T.C.
KIRKLARELI UNIVERSITESI
FEN BILIMLERI ENSTITUSU
............... ANABILIM DALI

yazilir.
Projenin adi, Gst kenardan 8—10 cm arasina, en fazla {li¢ satira sigacak sekilde yazilir. Harf
biiyiikliigii 12 puntodur. Ug satira sigmayan basliklarda harf biiyiikliigii 10 puntoya kadar
kiiciiltiilebilir. Anabilim dali, enstitii tarafindan kabul edilmis resmi isimleri ile yazilir (Ornek:

Is Saglig1 ve Giivenligi Anabilim Dal).

Ust kenardan 15 cm agagiya, YUKSEK LISANS PROJESI

Ust kenardan 16 cm asagiya, yazarin Adi1 Soyadi

Ust kenardan 23 cm asagiya Proje Damisman : ...... unvani ile birlikte ad1 soyadi,

Ust kenardan 26 c¢cm asagiya, Sunum Tarihi: ay, yil (Ornek: Sunum Tarihi: ARALIK,
2019) yazilir.

Kapaktaki biitiin satirlar yazi bloguna gore ortalanarak yazilir.

Kapak goriiniisii ve boyutlar1 proje sablonunda verilmistir.



2.7.5. Kabul ve onay sayfasi

Kabul ve Onay Sayfast KLU Fen Bilimleri Enstitiisii Lisansiisti Tez Sablonu’nda
belirtilmistir. Bu sayfada, jiiri iiyelerinin iinvan ve isimleri elle yazilmis olmamah, imzalar
icin mavi renkte miirekkepli kalem kullanilmalidir. Danigman ve jiiri i¢in fazladan bos imza
satir1 birakilmamalidir. Sayfanin en alt kisminda tez ¢aligmasinin enstitii tarafindan da uygun

bulundugunu dair Enstitii Miidiiri’'nlin imzas1 yer almalidir.

2.7.6. Etik beyan sayfasi

Tezin orijinalligi ve etik degerlere bagl kalmarak hazirlandigina ait bilgileri iceren “ETIK
BEYAN” sayfas1 6rnegi Tez Sablonu icerisinde verilmistir. “ETIK BEYAN” baslig, tiimiiyle
biiyiik harflerle sayfa iist kenarindan 3 cm asagiya ve sayfanin diisey orta ¢izgisi ortalanarak

ve koyu yazilmalidir. Tezi hazirlayan d6grenci tarafindan Etik Beyan sayfasi imzalanacaktir.

2.7.7. Ozet ve abstract sayfalar:

OZET ve ABSTRACT sayfalar1, i¢indekiler sayfasmdan once, arka arkaya yer almalidir.
Ozette, tez calismasmin amaci, kapsami, kullanilan yontem/yontemler ve varilan
sonug/sonuglar 6z olarak belirtilmelidir. Ozet ve Abstract sayfalarinda tez ile alakali Anahtar
Sézciikler/Key Words yer verilmelidir. Abstract'm basinda tezin Ingilizce adi bulunmalidir.
Ozet hazirlanirken 1 satir bosluk birakilir. Tiirkge tezlerde, Tezin dzeti biri Tiirkge digeri
Ingilizce olmak iizere iki dilde ve 250 kelimeyi ge¢meyecek sekilde hazirlanmalidir.

Ozetlerde kaynak, sekil, ¢izelge verilmemelidir.

2.7.8. TesekKkiir sayfasi

Tesekkiir sayfas1 igerisindeki metinler 12 punto yazi biyikligi ve 1,5 satir araligi
kullanilarak hazirlanir. Tezin ilk sayfasi niteliginde yazilan tesekkiir sayfasi bir sayfayi

gecmez.

Tez galismast bir proje kapsaminda gergeklestirilmis ise, projenin ve ilgili kurulusun adi da
bu sayfada belirtilir. Tesekkiir edilen Kisilerin unvan1 (varsa), adi, soyadi, gorevli oldugu
kurulus (tirnak i¢inde) ve calismaya katkis1 kisa ve 6z olarak belirtilmelidir. Sayfanin son
kisimlarinda, tez galismasinin yapimi ve rapor haline getirilisinde dogrudan katkisi olanlar ile

gorevi olmadig: halde dolayli da olsa katkisi olan Kisi ve kurumlara tesekkiir edilir.



2.7.9. icindekiler sayfas:

“ICINDEKILER” bashgi, bu sablonda yer aldigi gibi tiimiiyle biiyiik harflerle, sayfa
ortalanarak ve koyu yazilmaldir. igindekiler listesi OZET sayfasi ile baslar ve tiim 6zel
sayfalar, tez metninde yer alan biitiin boliim basliklari, ek ¢aligmalar, kaynaklar ve eklerin
verildigi sayfadir. Sayfanin tamami 1 satir aralikli 6 nk bosluk birakilarak yazilir. Bu sayfada,
her bir bashgin hizasina, sadece o bashgn yer aldigi ilk sayfanin numarasi1 yazilmaldir.
Tezde kullanilan birinci, ikinci ve tiglincii derece basliklarin tamami hi¢ bir degisiklik
yapilmaksizin, "I¢indekiler" sayfasinda yer almali ve tiim ana basliklar koyu punto ile yazilir.

Tiim basliklarla sayfa numaralar1 aras1 nokta ile doldurulur.

2.7.10. Cizelgelerin listesi sayfasi

“CIZELGELER LISTESI” basligi Tez ve Proje Sablonlari’nda yer aldig1 gibi tiimiiyle
biiyiik harflerle, sayfa ortalanarak ve koyu yazilmalidir. Numaralandirilmis ¢izelgelerin listesi

sirast ile bu sayfada verilmelidir. Sayfanin tamamu tek satir araliginda yazilmalidir.

2.7.11. Sekillerin listesi sayfasi

“SEKILLER LISTESI” bashg1 Tez ve Proje Sablonlari’nda yer aldig1 gibi tiimiiyle biiyiik
harflerle, sayfa ortalanarak ve koyu yazilmalidir. Numaralandirilmis sekillerin listesi sirasi ile
bu sayfada verilmelidir. Sayfanin tamamu tek satir araliginda yazilmali, bir sekilden digerine

gecerken tek satir araligi bosluk birakilmaldir.

2.7.12. Resimlerin listesi sayfasi

“RESIMLERIN LISTESI” bashgi Tez ve Proje Sablonlar’nda yer aldigi gibi tiimiiyle
biiyiikk harflerle, sayfa ortalanarak ve koyu yazilmahdir. Sayfanin tamami tek aralikla
yazilmali, bir resimden digerine gecerken tek satir araligi bosluk birakilmalidir. Sekil olarak
verilemeyen tiim resimlemeler, fotograf haline getirilmis mikroskop goriintiileri, bilgisayar

ciktilar1 vb. listesi sirasi ile bu sayfada verilmelidir.
2.7.13. Simgeler ve kisaltmalar sayfasi
“SIMGELER VE KISALTMALAR” bashig1 Tez ve Proje Sablonlar’’nda yer aldig1 gibi

tiimiiyle biiyiik harflerle, sayfa ortalanarak ve koyu yazilmalidir.

Tezde kullanilan simgeler “Simgeler” alt bashig1 altinda, simgeye ait bilgiler “Agiklamalar”
alt baglig1 altinda siras1 ile ve 1 satir araligi ile verilmelidir. Son simge ve agiklamasindan

sonra 1 satwr aralig1 bosluk birakilarak "Kisaltmalar" verilir. Tezde kullanilan kisaltmalar



“Kisaltmalar” alt basligi, bunlara iliskin bilgiler “Aciklamalar” alt baslig altinda siras1 ile ve
1 satir araligi ile yazilmalidir. Bunun yaninda kisaltmalarin bas harfleri alfabetik olarak
yazilmahdir. Simge ve kisaltmalarin yaziminda sayfanin sol kenar boslugu hizasindan
baslanir. Simge ve kisaltma agiklamalar1 bir satirdan uzun olmamalidir. Simgelerin tiimii,
simgeler alt baslig1 altinda kiiciik harfle koyu, buna karsin agiklamalar1 normal yazilmalidir.
Kisaltmalarin tiimii, kisaltmalar alt baslig1 altinda biiyiik harfle koyu, agiklamalar1 ise sadece

bas harfleri biiylik olacak sekilde kiiclik harfle normal yazilmahdir.

2.8. Tez Metni
2.8.1. Giris

Tezin ‘GIRIS’ boliimii, tez metninin ilk bolimiidiir. Giris boliimii temel olarak okuyucunun
teze hazirlandig1 boliimdiir. Bu amagla, bu bdliimde tez calismasinda ele alinan konu kisaca
anlatilmali (bu kisimda literatiir kaynag verilebilir) problemin ne olduguna, sinirliliklarina ve
ad1 gecen tanimlarin hangi anlamlarda kullanildigina yonelik, arastirma yontemleri belirtilir
ve arastirmanin amaci ve 6onemi belirtilerek Giris bolimi sonlandirilir. Giris boliimii higbir

sekilde, numaral: alt bdliim bashklar: bulunmamalidir. (Yani érnek olarak 1. GIRIS ’in

altinda 1.1. Amag, 1.2. Kapsam gibi bir alt boliim baslhigi bulunmamalidir.) Buna karsin,
konuyu daha iyi agiklamak i¢in gerekli ise, koyu (bold) olmamak tizere sirasi ile diiz alti ¢izili,

italik ve_italik altz cizili ara bashklar kullanilabilir. Bu basliklara numara verilmez. Birinci

dereceden basliklar okuma yoniinde, sag sayfadan baslamali, biiyiikk ve koyu harflerle

yazilmalidir (Ornek: 1. GIRIS).

2.8.2. Ana metin

Tezin girig bolimi ile sonu¢ ve Oneriler boliimleri arasinda yer alan boliimlerin tamami Ana

Metin olarak adlandirilir. Ancak "ANA METIN" diye bir baslik kullaniimaz.

Girig’ten sonra tezin bolimleri yer alr (KURAMSAL TEMELLER VE KAYNAK
ARASTIRMASI, MATERYAL VE DENEYSEL YONTEM, BULGULAR VE TARTISMA,
SONUC VE ONERILER). Tez konusunun niteligine, yapilan arastirmanin ayrintisma ve tezin
hacmine gore ana metin; birinci, ikinci ve {i¢iincii dereceden numarali alt boliimlere
ayrilabilir. Bunlarin her biri i¢cin uygun bir baslhik ve uygun bir alt bolim baghg: ile

numaralama sistemi kullanilir.



2.8.3. Bulgular ve tartisma

Bu bolim “BULGULAR VE TARTISMA” seklinde ve bolim numarasi ile birlikte
verilmelidir. Calisma bulgularinin degerlendirilmesi ile varilan sonuglar mevcut literatiir
bilgisiyle karsilastirilarak yorumlanir. Elde edilen sonuglar belirtilir. Caligmanin gelistirilmesi
icin ileride yapilmasi beklenen arastirmalara yonelik Onerilerde bulunulur. Elde edilen
sonuglar, calisma probleminin tanimi ve amaci ¢ergevesinde irdelenir. Literatiir taramasinda
anillan yurt ici ve yurt dist benzerlik, paralellik ve aykiriliklar yapilan caligmalarin

sonuglartyla karsilastirilir.

2.8.4. Sonug ve oneriler

Bu bolim “SONUC” veya “SONUC VE ONERILER” seklinde ve bdliim numaras: ile
birlikte verilmelidir. Bu bolimde ele alinmis olan problemin ¢éziimiine dair tezin getirdigi
yenilikler ifade edilir. Tezden elde edilen sonuglarin kullanilmasi veya tezin degerlendirilmesi
ile ilgili 6nerilerde bulunulabilir. Sonuglarin en 6nemli noktasi bulgularin 6zeti olmasidir.

Ozellikle;

1. Okuyucu i¢in bulgularin anlami nedir?
2. Ana fikir nedir?

3. Elde edilen sonuglar 151g1inda polemiklere ve basit tartismalara yer verilmemelidir.

Yapilan Oneriler arastirmaya dayali olmalidir. Arastirmanin amag ve alt amaglari, hipotezleri
vb. dikkate alinmalidir. Arastirmayla dogrudan ilgili olmayan konular hakkinda onerilerde
bulunulmamalidir. Oneriler yapilirken program, 6gretmen, ogrenci, aileler vb. agilardan

smiflandirilabilir. Oneriler sahsi fikirlere dayali degil, bulguya dayali olmadir.

Bagkalarinin yaptig1 arastwrmalar da dikkate alinarak sonuglar arasindaki benzerlik ve
farkliliklar, ortaya atilan diisiinceler ac¢ikliga kavusturulup pekistirilmelidir. Daha 6nceden
dile getirilen noktalar tekrar tekrar vurgulanmamalidir. Her bir ifade arastirmacinin ortaya

koydugu sonuglar1 giiglendirirken, okuyucunun da problem hakkinda ufkunu genisletmelidir.

2.8.5. Kaynaklar

Tezde mevcut literatiirden yararlanirken asagidaki kurallara uyulmahidir. Kaynaklar hakkinda
detayli bilgiler asagidaki boliimlerde verilmistir. Kaynaklar boliimii, Tez/Proje Danismani’nin
istegi lizerine ya Yazar soyadina gore ya da Numaralandirma yontemine gore yapilir. Bu

secim Tez Danigmani ve dgrenci arasinda secilerek birine karar verilir.



Alintilar

Genel olarak alintilar kelime, imla ve noktalama bakimindan aslina uygun olarak yapilir.
Alint1 yapilan parcada bir yanlis varsa, dogrusu koseli parantez icerisinde belirtilmek

kosuluyla metin aynen nakledilir.

Kirk kelimeden daha az uzunluktaki kisa alintilar ¢ift tirnak icerisinde verilir. Alintinin

sonunda ilgili kaynaga atif yapilip atiftan sonra nokta koyulur.

Kirk kelimeden fazla olan uzun alintilar tirnak igerisinde gosterilmezler. Uzun alintilar soldan
1 sekme (1,27 cm) igerden verilir. Icerden verilen uzun alintilarda, 2 yaz1 karakteri daha
kiigiik karakter kullanilir. Ancak, ¢ok sik ve ¢cok uzun alintilardan kagmilmasi tavsiye edilir.
Kisa almtilardan farkh olarak noktalama atiftan sonra degil de énce yapilir. Ornegin; .(p. 196)
gibi.

Ciimle basindaki alint1 6rnegi;

According to Jones (1998), "Students often had difficulty using APA style, especially when it

was their first time™ (p. 199).

Ciimle arasindaki kisa alint1 6rnegi;

Interpreting these results, Robbins et al. (2003) suggested that the “therapists in dropout cases
may have inadvertently validated parental negativity about the adolescent without adequately
responding to the adolescent’s needs or concerns” (p. 541) contributing to an overall climate

of negativity.

Ciimle sonundaki kisa alint1 6rnegi;

Confusing this issue is the overlapping nature of roles in palliative care, whereby “medical
needs are met by those in the medical disciplines; nonmedical needs may be addressed by
anyone on the team” (Csikai & Chaitin, 2006, p. 112).

Almntilar hakkinda detayli bilgiler enstitiilerin internet sitelerinden ve ilgili baglantilardan

bulunabilir.

Metin icinde kaynak g0sterme

Tezlerde 6zellikle kuramsal temeller ve kaynak arastirmasi boliimlerinde literatiir taramasi
yapilir. Bu taramalarda farkli literatiir kaynaklarinda yapilanlardan yararlanilir. Tezlerde

yapilan atiflarda 6grenci hangi bilgiyi nereden ve nasil aldigini belirtmek zorundadir. Tezler



bilimsel etik kurallar1 gdzetilerek ve intihal yapilmadan yazilmalidir. Tezlerde yazar adina

soyadma gore veya numaralandirilmis siraya gore atif gosterimi yapilir.

Metin icinde numara ile kaynak gisterme

Numara ile kaynak gdostermede koseli parantez kullanilir. Kaynak numarasi dogrudan verilir.
‘Knudsen sayis1 mikro akislarda ortalama serbest yolu belirlemek i¢in 6nemli bir parametredir [1].”

Numara ile kaynak gostermede; ilk kaynaga koseli parantez igerisinde [1] numarasi verilir,
nokta parantez disina konulur. Daha sonraki kaynaklara bir sonraki sayi verilerek devam
edilir. Kaynak numaralari1 birbirini takip ediyorsa, birincisi ve sonuncusunun numaralari
aralarina ¢izgi [-] konularak yazihr. Ornegin; 3'den 8'e kadar olan kaynaklar birbirinin
devami ve ayrica 13. kaynaktan alinti yapilmis ise bu durum metin iginde asagidaki gibi

gosterilir.

‘Knudsen sayis1 mikro akislarda ortalama serbest yolu belirlemek i¢in 6nemli bir parametredir [3-8,

13].’

Metin icinde yazarin soyadina gore kaynak gdsterme

Yazarin soyadma gore kaynak gostermede normal parantez kullanilir.
Tek yazar, tek ¢aligma,;

Yazarin soyadi, eserin yayimmlandigi tarih ve sayfa numarasi (kaynak bir kitap ise) verilir.

Buna iligkin 6rnek iki degisik sekilde verilmistir;

1- Tiirkes (2019) Kiwrklareli’'nde inceledigi calismasinda, ..... dir.
2- Kurklareli’de incelenen galismada, ..... dir (Tiirkes, 2019).

Iki yazarli alismada, her ikisinin de soyadi verilir.
Yontem ....ocoeeveeeeiiieiiiieenieenns tanimlanir (Yetim ve Colpan, 1999).
Yetim ve Colpan’a (1999) gore ...............cc.e.. dir

Ug, dort ve bes yazarli ¢alismada, kaynagin ilk gegtigi yerde yazarlarin hepsinin soyadi

verilir. izleyen yerlerde ise birinci yazarmn soyadi verilerek “ve digerleri” baglaci eklenir.

Tiirkes, Yetim ve Colpan (1992) ........ buldu. (Ilk gectigi yerde)



Tiirkes ve digerleri (1992) tarafindan yapilan ....... ” (Izleyen yerlerde)

Alt1 ya da daha fazla yazarli ¢alisgmada; metin i¢inde ilk belirtildigi yerde, ilk yazarin soyadi
verilir “ve digerleri” diye devam edilir. “Kaynaklar” listesinde her yazarin soyadi ve ilk

adlarmin bas harfleri verilir.
Yetim ve digerleri (2008) ...... dir.

Ayni soyadli yazarlara atif yapildiginda “Kaynaklar” listesinde metin iginde ilk adlar:

verilerek kullanilir. Hatta yayin yillar1 farkli olsa bile boyle kullanilmasi gerekir.
N. Yetim (1988) ve M. Yetim (1989) tarafindan yapilan ¢caligmalarda .......... dir .

Ayni yazarlarin iki ya da daha ¢ok ¢aligmasi varsa yayin yilma gore siralanir. Calisma bask1
asamasinda ise en sona “baskida” ifadesi eklenir. Once yazarlarin soyadlari, ardindan her bir

calisma i¢in yi1l verilir.
(Colpan ve Demir, 1992, 1994).
(Colpan, 1984, 1990, 1993, baskida).

Ayni yazarin ayni yil yaptigr calismalar1 aywrt edebilmek icin yillarin ardindan harfler

kullanilir.
(Colpan, 19914, 1991b, 1991c; Demir, 1992 baskida-a, 1992 baskida-b)

Yazarlar1 farkli iki veya daha fazla ¢alisma metin i¢inde atif yapildiginda, ayni1 parantez
icinde, soyadlarma gore alfabetik siraya dizilerek ve birbirlerinden noktali virgiil ile ayrilarak

verilir.
Cesitli caligmalar .... (Basak, 1984; Konak, 1987; Yildirim, 2011).

Kaynaklarin Listelenmesi

Tezlerde atif yapilan biitlin kaynaklar ‘Kaynaklar’ boliimiinde listelenmelidir. Yazar soyadina
gore atif yapilan tezlerde kaynaklar listesi alfabetik olarak siralanir. Numaralandirma
yontemine gore atif yapilan tezlerde kaynaklar tezde verilis sirasmna gére numaralanir ve
siralanir.  Kaynaklar boliimiinde ayn1 yazarm birden ¢ok yapit1 yer aliyorsa, yapitlar, yayin
yilina gore eskiden yeniye dogru siralanir. Ayni yazarm iki farkli yapitiin yaym tarihleri
ayniysa, kaynaklar listesindeki siralama, kiinyede bir sonraki 6ge olan yapit admna gore

yapilir. Atiflarda ayrimi1 saglamak igin tarih bilgisinin yanma a’dan baglayan harfler eklenir.



Ayni yazarin tek yazarli yapitlar1 ¢ok yazarli yapitlarindan 6nce siralanir. Cok yazarl iki
yapitin ilk yazarlar1 ayniysa, ikinci yazarm soyadi, ikinci yazarlar da ayniysa iiglincli yazarin
soyadr alfabetik diizende belirleyicidir. Ayni1 soyadini tasityan iki farkli yazarin yapitlari
adlarma gore alfabetik siraya girer. Yazar bir tiizel kurulussa, yapit, yazar konumundaki tiizel
kurulusun adiyla alfabetik listeye girer. Bir yapitin yazar1 veya editorii yoksa kiinye yapit
adina hazirlanacag icin, kaynak, yapit adindan alfabetik listeye girer. Yapit adi rakamla

baslhiyorsa siralamada rakamim okunusu dikkate alinir.

Kaynaklar 1 satir arahigi kullanilarak diger birinci baghklardaki gibi aralik birakilarak

yazilmalidir.
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2.8.6. Ekler

Ekler alfabe harfleri kullanilarak verilir. (Ornek: Ek A, Ek B, Ek C). Eklerin alt boliimleri igin
Ek Al, Ek A2, Ek Bl, Ek B2 gibi boliimlemeler yapilabilir. Ekler bolimiiniin ilk kismina
EKLER baglig ile bir kapak sayfasi hazirlanarak icerigindeki eklerin numaralar1 ve adlariyla
listelenir. Her ek boliimii, o ekin numarasi ve adiyla baslar. Ek A Ekin adi............. gibi.
Ekler boliimiinde verilen c¢izelge ve sekiller, bulunduklar1 boliimiin adi altinda
numaralandirilir. (Ornek: Cizelge A.1, Cizelge A.2, Sekil A.1, Sekil A.2). Ekler boliimiinde
verilen denklemler bulunduklar1 bdliimiin ad1 altinda numaralandirilir. (Ornek: (A 1.1), (A
1.2)). A4 boyutundan biiyiikk harita ve benzeri ekler metin igerisinde degil bu bolimde

verilmelidir. indeks, sozliik gibi ekler varsa bu boliimde verilmelidir.

CD ekleri cildin arka i¢ kapagina yapistirilacak bir cep igine yerlestirilmeli ve lizerine tez
sahibinin adi, ek numarasi1 yazilarak ekler i¢in hazirlanacak kapak sayfasina da ek olarak

eklenmelidir. (Ornek: Ek C Bilgisayar programi CD’si)



EK A: Haritalar
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Sekil A.1 : Bolgesel haritalar: (a)Yagis. (b)Akim. (c)Evapotranspirasyon ...

(f)



Cizelge A.1 : Ekler boliimiinde ¢izelge drnegi

Kolon A Kolon B Kolon C Kolon D
Satir A Satir A Satir A Satir A
Satir B Satir B Satir B Satir B

Satir C Satir C Satir C Satir C




2.8.7. OZGECMIS

Tez/proje yazarinin 6zgegmisi verilir. Ad1 ve soyads, lisans, yiiksek lisans ve doktora bilgileri

bu boliimde verilmelidir.
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