Dokiiman No ENO.1IA.027
DEMIRB AS ESYA flk Yayin Tarihi | 18.11.2019
. . Revizyon Tarihi | -
ZIMMET LE M E IS AKISI Revizyon No -
Sayfa No 11
is Akist Adimlar: Sorumlu ilgili Dokiimanlar
BASLA Tasimir Mal
Yonetmeligi
\l/ -Tasinir Kayit
Yetkilisi 5018 Sayili
Birimlerden gelen malzeme Taginir Malzeme Kamu Mali
Istek Belgeleri alinarak incelenir " .
Yonetim ve
Kontrol Kanunu
-Tasinir Kayit
Yetkilisi

Istenen tasimirlar depo
mevcutlarinda yeterli
miktarda var mi?

J

Zimmet Fisi diizenlenerek talep karsilanir Talebin karsilanamadig ilgili

birime/personele bildirilir,
ISLEM SONLANDIRILIR

Zimmetle verilen taginira ait barkotlama islemi
yapilarak Demirbag Listesi hazirlanip ilgiliye
teslim edilir.

-

J

SUREC SONU

-Taginir Kontrol
Yetkilisi

-Tasinir Kayit
Yetkilisi




Tespit Komisyonuna sevk edilir.

y

¥

Ve

Malzemenin degeri, tespit edilen rayi¢ bedel
tizerinden ilgiliden tahsil edilmek tizere "Kamu 8 RE

Zararlarimin Tahsiline liskin Usul ve Esaslar SU C SONU
Hakkindaki Yonetmelik" hitkiimleri uygulanir,

Dokiiman No ENO.IA.028
DEMIRBAS ESYA ZIMMET |l YomToih | 18112019
. . Revizyon Tarihi | -
DUSME iS AKISI revievome -
Sayfa No 11
is Akist Adimlar Sorumlu ilgili Dokiimanlar
BASLA
\l/ -flgili Personel Tastnir Mal
— p— “Taginir Kayit Y Onetmeligi
Birimlerden personelden gelen talepler TN
incelenerek teslim almacak malzeme kontrol Yetkilisi
edilir.
\l/ 5018 Sayil
Kamu Mali
Yonetim ve
Malzeme eksik veya arizali Kontrol Kanunu
olarak mu teslim edilmek -Tasinir Kayit
isteniyor? Yetkilisi
\l/ Kontrol
Teknik Komisyon kurularak tasinirin Yetkilisi
eksikligi veya arizasmin kigisel kusurdan
kaynaklanip kaynaklanmadig hususunda -Miidiir
‘ ‘ | -Komisyon
. S . 5 Zimmet Fisi (Diisme) diizenlenerek ilgiliye -Tasinir Kayit
Rayig bedeli tespit edilmek tizere Deger imzalatilip malzeme ambar kayitlarina alinir Yetkilisi




=™ Dokiiman No ENO.IA.029
YR : ilk Yayin Tarihi | 18.11.2019
J o DEVIR YOLUYLA TASINIR Revi;;y;‘; Tzﬁht L
i; m . o . -
g _5_::7_ ¢ GIRIS IS AKISI Revizyon No -
= Sayfa No 11
is Akist Adimlar: Sorumlu ilgili Dokiimanlar
BASLA Tasinir Mal
Yonetmeligi

\

Taginir istek belgesi/yazisi diizenlenerek
malzemenin alinacagi kuruma/birime gonderilir.

¥

Talep kabul edildi mi?

Malzemeyi verecek olan kurum/birimi tarafindan
diizenlenen Tasinir Islem Fisi (Devir Cikis)
malzeme ile birlikte imza i¢in birimimize
gonderilir.

ISLEM SONLANDIRILIR

!

Devir Giris yoluyla teslim alinan taginir
gruplarina gore kayda alinir.

-

y

Malzeme teslim alindiktan sonra, malzeme ile
birlikte gonderilen Tagmnir Islem Fisi (Devir
Cikis) imzalanip diizenlenen Tasinir Islem Fisi
(Devir Giris) ile birlikte malzemeyi teslim eden
kuruma/birime génderilir.

v

SUREC SONU

-Igili Personel

-Tasinir Kayit
Yetkilisi

-Tasinir Kayit
Yetkilisi

-Taginir Kontrol
Yetkilisi

-Miidiir

-Tasinir Kayit
Yetkilisi

-Tasinir Kontrol
Yetkilisi

5018 Sayil
Kamu Mali
Yonetim ve
Kontrol Kanunu




fisi diizenlenir, sicil numarasi verilerek ambar
girisi yapilir, iki niishas1 6deme i¢in ilgili
birime verilir.

listesindeki hesap kodlari itibari ile taginir
islem fisi diizenlenerek iki niishasi ilgili
birime verilir.

v

\

Ambara alman tasmir birimlerin dayanikl
taginir ihtiyaglarina gore hazirladiklar taginir
istek belgesi karsilig1, zimmet fisi
diizenlenerek teslim edilir.

\4/—

Alimi yapilan malzeme, giris kayitlari
yapildiktan sonra birimlerin ihtiyaglarina gére
tiikketim ¢1kis fisi diizenlenerek teslim edilir.

. —
\4

( SUREC SONU

D

Dokiiman No ENO.IA.030
SATIN ALMA YOLUYLA  [fcVayn Turibi | 16112019
o . Revizyon Tarihi | -
TASINIR GIRIS IS AKISI RevizyonNo | -
Sayfa No 11
is Akist Adimlar: Sorumlu ilgili Dokiimanlar
BASLA
3 Tasimir Mal
\l, Yonetmeligi
Satin alma birimince alimi yapilacak olan tiketim -Birim
Ve dayanikli tagmir "Tasmir Gegici Alindi :
Fisi" ile teslim alinir. Mutemedi 5018 Say111
Kamu Mali
\]/ Yonetim ve
Tasinir kayit ve kontrol yetkilisi tarafindan Dekanlik -Tagmir Kayit Kontrol Kanunu
ambarina alinacak malzeme "malzeme muayene ve Yetkilisi
uygunluk belgesi" diizenlenerek muayene kabul
komisyonunun onayma sunulur.
Muayene kabul komisyonu -Muayene
tarafindan malzemenin Kabul
\l/ uygunlugu onaylandi mi1? A
Komisyonu
Malzeme firmaya -Tasl_n_lr_Kaylt
iade edilir, Yetkilisi
Alimi yapilan malzeme SONLIAS\INJI:SI\I/I;ILIR
dayanikli tiketim :
\l/ malzemesi mi?
\l/ -Tasinir Kayit
Satm alinan dayanikli taginir igin taginir islem Satin alinan tiiketim malzemesi i¢in kod Yetkilisi




Dokiiman No ENO.IA.031
Ilk Yaymn Tarihi | 18.11.2019
HURDAYA AYIRMA YOLUYLA [Iiomai |
TASINIR CIKIS IS AI(ISI Revizyon No -
Sayfa No 11
is Akist Adimlar: Sorumlu ilgili Dokiimanlar
BASLA

\

Hurdaya ayrilacak malzemeleri degerlendirmek
iizere Harcama Yetkilisi tarafindan uzmanlk
alanina gore en az {i¢ kisiden olusan bir komisyon

y

Hurdaya ayrilacak malzemelerin listesi yapilarak
degerlendirilmek iizere komisyona sunulur.

y

Komisyon listede sunulan malzemeleri ilgili
mevzuata gore inceleyerek hazirlayacagi Kayittan
Diisme Teklif ve Onay Tutanagmi Harcama

\

Tutanak Harcama Yetkilisi
tarafindan onaylandi m1?

\

Kayith degeri Bakanlik¢a belirlenecek tutara
kadar olan taginirlar harcama yetkilisinin,
belirlenen tutar asanlar ise {ist yoneticinin onay1
alinarak TIiF (Hurda Cikis) diizenlenerek
kayitlardan diisiiliir.

\_(-

SUREC SONU

Hurdaya ayrilmasi uygun bulunmayan
malzemeler kayitlarda birakilr,
ISLEM SONLANDIRILIR.

-Miidiirlik

-Taginir Kontrol
Yetkilisi

-Tasinir Kayit
Yetkilisi

-Komisyon

-Midiirliik

-Tasinir Kayit
Yetkilisi

-Tasinir Kontrol
Yetkilisi

Tasimir Mal
Yonetmeligi

5018 Sayil
Kamu Mali
YoOnetim ve
Kontrol Kanunu




oo . Dokiiman No ENO.IA.032
TASINIR YONETIM HESABI Ik Yayin Tarihi | 18.11.2019
(YILSONU) iSLEMLERI Reviyon Tarni |-
IS AKISH = |
is Akist Adimlar: Sorumlu ilgili Dokiimanlar
BASLA

v

Sayim kurulu tarafindan onaylanan Tasmir
Sayim ve Dokiim Cetveline gore ti¢ niisha
Harcama Birimi Tagmir Yo6netim Hesab1
—> Cetveli diizenlenir.

\

Diizenlenen cetveller Harcama Yetkilisinin
onayina sunulur.

!

Harcama Yetkilisi
tarafindan onaylandi m1?

Muh. Yetkilisince
onaylandi mi1?

Taginir Sayim ve Dokiim Cetveline
uygunlugu kontrol edilerek muhasebe
yetkilisine gonderilir.

\

Muhasebe yetkilisince uygunlugu
onaylanan cetveller harcama yetkilisine
geri gonderir.

v

Onaylanmis cetvellerin bir niishasi, Sayistayca belirlenecek siirelerde, y1l sonu sayim tutanagi, sayim
ve dokiim cetveli ve yil sonu itibarryla en son diizenlenen Taginir islem Fisinin sira numarasini
gosterir tutanak ile birlikte Sayistaya, bir niishast mali yili takip eden ay sonuna kadar tagmir
konsolide gorevlisine gonderilir. Cetvellerin birer niishast harcama biriminde muhafaza edilir.

(ﬁ

SUREC SONU

-Midiirliik

-Sayim Kurulu

-Tasinir Kayit
Yetkilisi

-Taginir Kontrol
Yetkilisi

-Midiirliik

-Muhasebe
Yetkilisi

-Tasinir Kayit
Yetkilisi

Tasimir Mal

Yonetmeligi

5018 Sayil
Kamu Mali

YOnetim ve

Kontrol Kanunu




Dokiiman No ENO.IA.033

TUKETIM MALZEMESI CIKIS |k Yayn Tarihi | 18112019

Revizyon Tarihi | -

ISLEMLERI IS AKISI RevizyonNo | -

Sayfa No 11
is Akist Adimlar: Sorumlu ilgili Dokiimanlar
BASLA Tasimir Mal
Yonetmeligi
\l/ -Tasiir Kayit

Yetkilisi 5018 Sayili

Birimlerin/personelin malzeme ihtiyag talepleri R

alinarak incelenir. -Tasinir Kontrol Kamu .Mall

Yetkilisi YOnetim ve

Kontrol Kanunu
\L -Miidiirliik

Istenen malzeme depo _Ta§1.n .lr.Kaylt
mevcutlarinda yeterli Yetkilisi
miktarda var m1?
Tagmr Islem Fisi (TIF) diizenlenerek talebin Depo mevcutlar dikkate alimarak TIF diizenlenip
tamami karsilanir. bir miktar1 karsilanir.
-Tasmir Kayit

\l/ \l/ Yetkilisi

-Taginir Kontrol
Yetkilisi

Tiiketim malzemelerine ait Tiiketim Malzemeleri Kargilanamayan miktarlar satinalma yoluyla

Cikis Raporlar 3'er aylik dénemler itibariyle temin edilmek {izere Harcama Yetkilisine
diizenlenerek Konsolide Yetkilisine gonderilir. bildirilir.

SUREC SONU




Dokiiman No ENO.IA.036

[k Yayn Tarihi | 18.11.2019
SGK GIRIS IS AKIS | Revizyon Tarihi | -

Revizyon No -

Sayfa No 1/1
is Akist Adimlar Sorumlu ilgili Dokiimanlar

v

Personel Goreve Baglar

v

“Sigortal1 Giris Bildirgesi”
sigortaliligin baslamasini takip eden

giinden baslamak iizere 15 giin i¢inde
SGK Kesenek Bilgi Sistemi Uzerinden
Hazirlanir.

A\ 4

Enstitii Sekreterligi veya SGK Birim 3.Kullanicis1 Sigortali
Ise Giris Bildirgesindeki bilgilerin kontroliinii yapip
onaylar.

Bildirgedeki
bilgiler dogru
mu?

Onayli Sigortal Ise Giris Bildirgesi maas islemlerinde
kullanilmak iizere maas dosyasina konulur. Sigortal ise
Giris Bildirgesi, Goreve Baglama yazisina ek olarak
ilistirilip EBYS iizerinden Personel Daire Bagkanligina ve
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina gonderilir.

Y

( SUREC SONU )

flgili Personel

Birim Ozlikk
Isleri
Sorumlusu

Birim Ozliikk
Isleri
Sorumlusu

Birim Ozlikk
Isleri
Sorumlusu

Enstiti
Sekreteri

Birim
Muhasebe
Sorumlusu

5510 sayil1 Sosyal
Sigortalar ve
Genel Saglik
Sigortas1 Kanunu

Sosyal Giivenlik
Kurumunun 5510-
4/C Tescil
Islemleri Internet
Sayfasi

5510 Sayili Sosyal
Sigortalar ve
Genel Saglik
Sigortas1 Kanunu




UNIVERSITE DISINDAN GELEN vetor 51t stie
JURI UYESININ YOLLUK Revizyon Tarii | -
YEVMIYE ODEMESI i$ AKISI £
is Akist Adimlar: Sorumlu ilgili Dokiimanlar

Il

Kirklareli Universitesi Lisansiistii Egitim ve Ogretim
Yonetmeligi’ne gore olusturulan tez savunma sinavi jiirisinde
2547 Sayili Kanunun 39. maddesi uyarinca tiniversite disindan

gelen jiiri {iyesi gorevlendirmenin yapildig1 birime “Universite

Disindan Gelen Jiiri Uyesi Yolluk Yevmiye Istem Dilekgesi” ve
“Yurti¢i Gegici Gorev Yollugu Bildirim Formu” ile 6deme
talebinde bulunur.

|

Tlgili Jiiri Uyesine
Diizeltilmek Uzere
Iade Edilir.
) - - - -
A Formlardaki Bilgilerin
EKSIK_- Eksik Olup Olmadig1

Kontrol Edilir.

MYS iizerinden 01.1.3 (Ek Calisma Kosullar1) ekonomik kodu ile
O6deme emri belgesi hazirlanir. Hazirlanan 6deme emri belgesi
gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisinin imzasina sunulur.

Belge Kontrol Kontrol
Edilir.

UYGUN DEGIL

Gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi OEB’ni ve eklerini

inceler ve onaylar. Evraklari birim mutemedine gonderir.

v

Birim mutemedi 6deme evrakina ilgili evraklar ekleyerek
Tahakkuk Teslim Tutanagi ile SGDB teslim eder.

Y

( SUREC SONU )

> lgili Jiiri

Uyesi
>  Yaz Isleri
Sorumlusu.
> Birim
Muhasebe
Sorumlusu
> Enstiti
Sekreteri
> Mudir
> Birim
Mutemedi

> Universite
Disindan
Gelen Jiiri
Uyesi Yolluk
Yevmiye
Istem
Dilekgesi

»  Yurtici Gegici
Gorev
Yollugu
Bildirim
Formu

» 2547 sayilh
kanun




DOGRUDAN TEMIN MAL ALIMI
IS AKISI

Dokiiman No ENO.IA.038
ilk Yayin Tarihi | 18.11.2019
Revizyon Tarihi | -

Revizyon No -

Sayfa No 1/1

is Akist Adimlar

Sorumlu

ilgili Dokiimanlar

RAST A

C D >

¢ >

.. . S Malzeme alimi
Birimlerden tekm.k .sartnameler ile birlikte gelen yapilamayacag1 >
satin alma taleplerinin toplanarak siniflandirilmas: ilgili birime

\1/ bildirilir.

N >

Istekler uygun
mu?
Yeterli 6denek var

Evet

/\ Hayir >

. Dogrudan Temin Onay belgesi >
Piyasa fiyat aragtirmasi . o
larak tekliflerin al diizenlenerek Harcama Yetkilisine
yapilarak tekliflerin alimmasi imzaya sunulmas:
A\
>
Teklifler yeniden
degerlendirilir. Gerekirse Harcama >
baska teklifler alinarak tekrar Yetkilisince
imzaya sunulmasi onavlandi mi1?
>

Teklifi onaylanan firmaya
dogrudan temin
icin uhdenize kalmistir vazisi

Siparis
siiresinde teslim

Muayene Kabul
Komisyonundan gecti mi?

Siparis
iotal edilir

TKYS-Tagimnira >
girig yapilmasi

Gegici kabulii yapilan
malzeme firmaya iade edilir

OEB kesilerek eklerle beraber 6deme
yapilmak iizere SGDB gonderilmesi

V >

D

SUREC SONU

C

flgili Personel
Satin Alma
Personeli
Tasinir Kayit
Yetkilisi

Gergeklestirme
Gorevlisi

Harcama
Yetkilisi

Satin Alma
Personeli

Gergeklestirme
Gorevlisi
Harcama
Yetkilisi

Gorevli
Komisyon
Uyeleri

Gorevli
Komisyon
Uyeleri

Tasimur Kayit
Yetkilisi

Satin Alma
Personeli
Gergeklestirme
Gorevlisi
Harcama
Yetkilisi

Satin Alma
Personeli

» 4734 Sayili

Kamu Ihale
Kanununun
22.maddesi.

» Kamu fhale

Genel Teblig

» Kamu Thaleleri

Uygulama
Y onetmelikleri

> Ihtiyag

Talep/Tespit
Yazis1

» Odenek

Kontrol Formu
(e-biitge,
MYS)

» Piyasa Fiyat

Aragtirmasi
Tutanaklart
(MYHBY)

» Onay Belgesi

(MYHBY)

» Muayene

Kabul
Tutanagi




Dokiiman No ENO.IA.039
Ilk Yayimn Tarihi | 18.11.2019
Lid LJ LJ
EK DERS ODEMESI IS AKISI | Revizyon Tarihi | -
Revizyon No -
Sayfa No 11
is Akist Adimlar: Sorumlu ilgili Dokiimanlar
BASLA
> llgili » Ders Yiiki
\l/ Ogretim Tespiti Ve Ek
Ders yiiklerinin hesaplanmasinda demeye iligkin aya ait Eleman1 Ders Ucreti
izin/rapor/gdrev nedeniyle fiilen yapilamayan ders devam Odemelerinde
durumu bilgilerinin kontrol edilmesi Uyulacak
Esaslar
Odemeye esas olan puantajlarin hazirlanmasi » 2914 sayih
> Birim YOK Personel
Kanunu.
Muhasebe > Da qu{kii
Sorumlusu .ers u,
Cizelgesi
Puantajlarin KBS’ ye aktarilarak 6deme emri belgesinin | g——
hazirlanmasi
Ek ders 6demesine iliskin belgelerin ilgili mevzuatlara R ] ] .
uygunlugunun kontrolii igin Gergeklestirme Gorevlisine L Oi]en:e ?Zirlnbelgei:ill vre ) > Enstiti
ve Harcama Yetkilisine imzaya sunulmasi ay eaksiglfleregi(feer?lir ere Sekreteri.
/]\ > Enstitil
Evet
» Birim
Odeme Emri Belgelerinin Strateji Gelistirme Daire Muhasebe
Baskanligina teslim edilmesi. Sorumlusu

v

argivlenmesi

Odeme Emri Belgelerinin bir niishasmnin dosyalanarak

v

SUREC SONU




Dokiiman No ENO.IA.040
. .. Ilk Yayimn Tarihi | 18.11.2019
MAAS ODEMESI iS AKIS Revizyon Tarini | -
Revizyon No -
Sayfa No 1/2
is Akist Adimlar: Sorumlu ilgili Dokiimanlar
C_ o
657 — 2547 —
2914 — 5510 —
Maas 6demesine iligkin iglemlerin her aymn 1' ile 10'u 5434 Saylh
arasinda baslatilmasi
>  Birim Kanunlar,
Muhasebe Kararname ve
Idari ve PDB yapilan atama, terfi, birimlerden gelen Sorumlusu Yénetmelikler.
rapor, sendika, icra ve nafaka.vb. evraklar toparlanarak
Maas Tahakkuk hazirlik Islemlerinin yapilmasi
KBS Maas Uygulamasina iglenen bilgiler dahilinde bordro Bordro ve kayitlar
hesaplamalar1 yapilir ve SGK Kesenek Bilgi Sistemine gbzden gegirilerek
girisler yapilarak kesenek bordro uygunlugu saglanmast eksikleri giderilir
/l\
KBS bordrolart ile SGK
kayitlari tutarli mi?
< Evet >
KBS Maas Uygulamasi sisteminden Odeme Emri Belgesi
ve diger belgelerin raporlarinin alinmasi
Maas Odemesine iliskin belgelerin ilgili mevzuatlara
uygunlugunun kontrolii 1g:1n Gefg:eklestirme Gorevlisine Bordro ve kayitlar
ve Harcama Yetkilisine imzaya sunulmasi . L
gozden gegirilerek
eksikleri giderilir
> Enstiti
Sekreteri.
e D - Midir




Odeme Emri Belgelerinin bir niishasinin dosyalanarak

argivlenmesi

-

SUREC SONU

D

Dokiiman No ENO.IA.040
[k Yaym Tarihi | 18.11.2019
MAAS ODEMESI IS AKIS Revizyon Tarihi | -
Revizyon No -
Sayfa No 2/2
is Akist Adimlar Sorumlu ilgili Dokiimanlar
Evet
» Birim
Odeme Emri Belgelerinin Strateji Gelistirme Daire Muhasebe
Bagkanligina teslim edilmesi.
Sorumlusu




Dokiiman No ENO.1A.041

YERSIZ-EAZLA YAPILAN fllc Yaymn Tarihi | 18.11.2019

Revizyon Tarihi | -

(")DEME is AKISI Revizyon No -

Sayfa No 11
is Akist Adimlar: Sorumlu Ilgili Dokiimanlar
BASLA > 657 — 2547 —
2914 — 5510 —
5434 Sayil
Maas, ek ders, yolluk ve idari gorev ...vb. i¢in yapilan > Yaz isleri Kanunlar,
6fi§melerqe, ge§itli nedenlerlg faz!a 6deme _yapllmasmm .t(?Sp.it Sorumlusu Kararname ve
edilip iade islemi yapilmasina iligkin belgenin tahakkuk birimine o . i
ulagmast > Birim Yonetmelikler.
\l/ Muhasebe
Sorumlusu
Fazla ve yersiz 6demeye iliskin belgelere istinaden hak
edilmeyen 6demelerin iadesi i¢in 6deme cetveli diizenlenerek
ilgili personele iade yapmasi i¢in bilgi verilmesi
> lgili
. Personel
Hesaplanan 6denecek miktar Ilgili Personel tarafindan Strateji
Gelistirme Daire Bagkanligi Hesabina yatirarak dekontu
mutemede teslim etmesi

v

fade yapildi m1? — Hayir > > Birim
Muhasebe

Sorumlusu

- . » SGDB
— | Kisi borcu agilarak tahsil iloili
\l/ yoluna gidilir gilt

Personel

Odeme dekontunun Strateji Gelistirme Daire Bagkanhgima iist »  Enstitii

az1 ile gonderilmesi .
Y g Sekreteri.

»  Midir

Islemi biten evrakin dosyalanarak arsivlenmesi > Birim
Muhasebe
Sorumlusu

SUREC SONU




Dokiiman No ENO.1IA.042
. .. Ilk Yaymn Tarihi | 18.11.2019
YOLLUK ODEMESI IS AKISI | Revizyon Tarihi_| -
Revizyon No -
Sayfa No 11
is Akist Adimlar: Sorumlu ilgili Dokiimanlar
BASLA

¥

Odemeye esas evrakin teslim alinmasi

KBS Uzerinden Yolluk bildirimi ve eklerinin ve kontrol
edilmesi

Odemeye esas belgeler mevcut
mu?

!

Evet

Odenek Durumuna istinaden MYS iizerinden 6deme

A

eksiklerin giderilmesi igin ilgili

Belgeler gozden gegirilerek
kisive bildirilmesi

1

emri belgesinin hazirlanmasi
I

v

Yolluk 6demesine iligskin belgelerin ilgili mevzuatlara
uygunlugunun kontrolii i¢in Gergeklestirme Gorevlisine

ve Harcama Yetkilisine imzaya sunulmasi

v

Uygun mu?

Evet —\l/

Odeme Emri Belgelerinin Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligina teslim edilmesi.

¥

Odeme Emri Belgelerinin bir niishasmin dosyalanarak

argivlenmesi

v

SUREC SONU

gozden gegirilerek eksikleri

Odeme emri belgesi ve kayitlar
aiderilir

1
——>

Yolluk
talep eden
personel
Birim
Muhasebe
Sorumlusu

Enstitii
Sekreteri.
Midir

Birim
Muhasebe
Sorumlusu

» 6245 Sayili
Harcirah
Kanunu

» 2914 sayih
YOK
Personel
Kanunu.

» 2547 Sayili
Kanun.




