Dokiiman No ENO.IA.001
T T r r ilk Yayin Tarihi 18.11.2019
YENI LISANSUSTU PROGRAM 1 fon
ACMA IS AKISI Revizyon No -
Sayfa No 11
is Akis1 Adimlan Sorumlu ilgili Dokiiman
< B ASL A > EABD Bagkanliklari Anabilim Dal1 Kurul Karari
Yazi 6rnegi

‘

Lisansiistii program a¢gma Onerilerinin
ilgili anabilim dalt kurullarinda
goriigiilerek yazi ekinde dosya ve kurul
karari ile Enstitiiye iletilmesi

Program agma teklifinin
Enstitii Kurulu’na sunulmal
tizere kontrol edilmesi

Enstitii Kurulu’nda goriisiilmesi ve karara
baglanmasi

Universite Senatosu’nda goriisiilmek
iizere Rektorliige iletilmesi

A 4

Rektorlitkge Universite Senatosu
kararinin YOK’e; gelen YOK kararinin
Enstitii’ye iletilmesi

YOK kararinin ilgili EABD’ye
bildirilmesi ve ders degisikliklerinin
istenmesi

A 4

Programda yer alan derslere kod verilmesi
ve grenci otomasyon sistemine (OBS)
aktarilmasi

s
SUREC SONU

Miidiiri
Enstitii Sekreteri

Miidiir
Enstitii Kurulu,
Enstitii Sekreteri,

Enstitjj Sekreteri,
Yazi Isleri Memuru

l?nstitii S.ekreteri,
Ogrenci Isleri Biiro
Elemani

Ogrenci sleri Biiro
Elemani1

YOK Lisansiistii Egitim-
Ogretim Programi A¢ilmasi ve
Yiiriitiilmesine Dair flkeler

Program agma Oneri dosyast;
YOK’iin sayfasinda yayimlanan
Tablo: 1, 2a, 2b, 3, 4, 5a, 5b, 6

Enstitii Kurul tutanagi, dosya

Senato Tutanag1 ve Yazisi

YOK Karar Ornegi
YOK yaz1 Ornegi

Ders Miifredat Tablo Formu




Dokiiman No ENO.1A.002

DERS P I—AN I—AR I VE Ik Yayin Tarihi 18.11.2019

ICERIKLERININ Revizyon Tarini_| -

GUNCELLENMESI I$ AKISI |2t -

Sayfa No 1/1
is Akis1 Adimlar Sorumlu ilgili Dokiiman
Anabilim Dali Bagkanligi | Anabilim Dali Kurul
< BASLA > Kararlar1 ve Ekleri, Yeni
Ders Formu,
l Yaz1 Ornegi
Giincellenmesi planlanan Egitim Planlart |
ve igerikleri belirlenerek Anabilim Dali |
Kurulunda karar altina alinarak Enstitiiye
gonderilir. Miidiir
Enstitii Sekreteri -Kurklareli Universitesi
Lisansistii Egitim-
Anabilim Ogretim Y 6netmeligi
Baskanhgmna -Enstitii Kurul Karari ve
gonderilir ve Ekleri.r Yeni Ders Formu,
tamamlanmasi Yaz1 Omegi
saglanir.
. A
gl{ncellenecek Enstitii
Egltlm Planlar; ve Sekreteri
<+ 1<;er1kl,er Enstitii Hayir Ogrenci Isleri Personeli
Kurulu’nda karar Enstitii Kurul Karar ve
altia alinir. Ekleri
Yeni Ders Formu, Yazi
Ornegi
Rektor

Genel Sekreter
Ogrenci Isleri Daire
Bagkani

Enstiti Kurul kararlart ve ders planlar
—> Enstitii tarafindan Rektorlige iletilir. Senato Karari ve Ekleri

Yeni Ders Formu
l Yazi Ornegi

Senato tarafindan onaylanan Egitim Planlar
ve ders icerikleri EBYS iizerinden Ogrenci
Otomasyonu (OBS)’na sisteme aktarilmak
iizere OIDB’ye, bir &megi Enstitiiye

gonderilir.

SUREC SONU




Dokiiman No ENO.IA.003
. ilk Yayin Tarihi 18.11.2019
YENI OGRENCI KAYIT IS AKISI | Revizyon Tarihi | -
Revizyon No -
Sayfa No 1/2
Is Akis1 Adimlar: Sorumlu Ilgili Dokiiman
Miidiir Lisansiistii Ogrenci Kontenjanlar
Enstitii Sekreteri ve Kosullar1 Formu
BASLA Ogrenci Isleri Biiro Yazi 6rnegi

l

Enstitii tarafindan Anabilim Dal1
Baskanliklarina bagvuru kosullar1 ve
kontenjan taleplerinin bildirilmesi igin
yazi gonderilmesiyle baglar.

Kontenjan ve basvuru kosullarmim EABD
Bagkanliklarinca Enstitiiye iletilmesi

v

Bagvuru-Kayit Kilavuzu hazirlanmas,
Kontenjanlarin ve Kabul kosullarinin Enstitii
Kurulu’nda gériisiilmesi ve onaylanmasi

'

Enstitii Kurulu’nda onaylanan Bagvuru-
Kayit Kilavuzu, Kontenjanlarin ve Kabul
kosullarinin Rektorliige iletilmesi

Kilavuz Kontenjanlarin ve Kabul kosullarinin
Senatoda goriisiilmesi

v

Senato tarafindan onaylanan Basvuru-Kayit
Kilavuzu, Kontenjanlarin ve Kabul kosullarinin
Enstitiiye gonderilmesi

\ 4

Enstitii web sayfasinda duyurulmasi

v

Basvurularin elektronik olarak OBS iizerinden
alinmasi

!

Elemani

EABD Bagkanliklar1

Enstitii Sekreteri,
Enstitii Kurulu
Yazi Isleri Personeli

Enstitii Sekreteri
Ogrenci Isleri Biiro
Elemani

Rektorlik
OIDB

Rektorlik
OIDB

Enstitii Sekreteri,
Ogrenci Isleri Biiro
Elemanlari

Kurklareli Universitesi Lisansiistii
Egitim-Ogretim Y 6netmeligi

Anabilim Dali Kurulu karari,
Lisansiistii Ogrenci Kontenjanlari
ve Kosullar1 Formu

Enstitii Kurulu Karar Tutanagi
Lisansiistii Ogrenci Kontenjanlar1
ve Giris Kosullar1 Formu
Kilavuz

Enstitii Kurulu Karar Tutanagi
Lisansiistii Ogrenci Kontenjanlart
ve Giris Kosullar1 Formu
Kilavuz

Senato Karar Tutanagi

Senato Karar Tutanagi ve Ekleri
Lisansiistii Ogrenci Kontenjanlari
ve Giris Kosullar1 Formu

Basvuru kilavuzu,

Ogrenci Kontenjanlari ve Kosullari
Formu, Bagvuru formu,

Bagvuru evraki




YENI OGRENCI KAYIT IS AKISI

Dokiiman No ENO.IA.003

Ik Yayin Tarihi 18.11.2019

Revizyon Tarihi -

Revizyon No -
Sayfa No 212
is Akis1 Adimlar: Sorumlu ilgili Dokiiman

l

Yazili ve sozlii i¢in bagvuru evrakinin EABD Bagkanliklarina iletilmesi

A 4

Yazili ve s6zlii sinav sonuglarin Enstitiiye iletilmesi

A 4

EABD Baskanliklarindan gelen kazanan 6grenci aday listelerinin
Enstitii Yonetim Kurulu’nda karara baglanmasi

|

Yazili ve sozlii sinav sonuglarinin enstitii web sayfasinda
duyurulmasi

A 4

Asil ve yedek listelerden kesin kayitlarin yapilmasi, 6grenci
otomasyon sistemine aktarilmasi

!

SUREC SONU

Enstitii Sekreteri, Yazi
Isleri Personeli

Enstitii Sekreteri,
Ogrenci isleri biiro
elemanlar1

Bagvuru dosyasi, smav giris listeleri,
Sinav Tutanaklar1
Kazanan aday listesi ve dosyalar1

Enstitii Yonetim Kurulu Karar
Tutanag1, Ogrenci Listesi

Diploma, ALES belgesi, transkript,
yabanci dil belgesi, resim, kimlik
fotokopisi (Tezsiz YL i¢in Harg
Makbuzu)




Dokiiman No ENO.IA.005
DERS SECME VE KAYIT ilk Yayin Tarihi 18.11.2019
. . Revizyon Tarihi -
YENILEME IS AKISI Revizyon No :
Sayfa No 11
is Akist Adimlar Sorumlu Ilgili Dokiiman
T
Kirklareli Universitesi
l Ogrenci Lisansiistii Egitim-
Ogretim Yonetmeligi
Ogrenci alacag dersleri
Ogrenci bilgi Sisteminden
(OIBS) seger ve iglemini
kesinlestirir.
Ogrenci
v Danigmani
Ogrenci aldig1 dersleri
Danigsmanina onaylatir.
Ogrenci
Y . Danismani
Danigman Ogretim Uyesi
onaylanan derslerin ¢iktisini
alir ve imzalar
Danigman
A 4
Onayli Ders Kayit Formu
Danigsman tarafindan Anabilim
Dali Bagkanligina teslim edilir.
v -
ABD Bagkanlig1
Enstitiistt Mudiirliigline
gonderilir.
v
Tgili memur gerekli
kontrolleri yaparak 6grencinin
dosyasina kaldirir.
l Ogrenci Isleri
( SUREC SONU )




Akademik
Takvim

v v . Dokiiman No ENO.IA.006
DERS ACMA VE OGRETIM  [Rivam i | toit 019
UYESI GOREVLENDIRME IS Revizyon Tarihi | -
Revizyon No -
AKISI Sayfa No 11
is Akist Adimlar Sorumlu ilgili Dokiiman
< BASLA > Anabilim Dali Kurulu Kararlari ve
Ekleri
J' Agcilacak Dersler ve Ogretim
Elemani F(w).rmu
Anabilimv Dallarina Yaz Omegi

Yeni Yariyilda
agilacak dersler ve
dersi verecek 6gretim
iyelerin belirlenmesi
icin yazi yazilir.

Ogretim Uyesi
Ihtiyaci1 yazist

4

Anabilim Dali Kurul Karariyla
dersler ve Ogretim iiyeleri belirlenir.

Anabilim
Dali Kurulu

v

Anabilim Dali
Kurul Karar1
Enstitiiye iist yazi
ile gonderilir.

v

Anabilim Dali Bagkanliklarindan gelen agilacak dersler ve
gorevlendirilecek ogretim elemanlar1 teklifleri Enstitii  Yo6netim
Kurulu'nda goriisiiliir. Agilacak dersler ve gorevlendirilecek 6gretim
elemanlar: belirlenerek 2547 sayili Kanun’un 40/a maddesine gore
gorevlendirmeleri i¢in Ogretim elemanlarmin kadrosunun bulundugu
Birimlerden gérevlendirme olurlart yazi ile istenir. 2547 sayili Kanun’un
40/d maddesine gore gorevlendirmeleri ise Rektorlige iletilir.
Birimlerden gelen 2547 sayili Kanun’un 40/a maddesine gorevlendirme
olurlar1 Rektérliige iletilir. Rektorliik Universite Yonetim Kurulu karari
ile 40/a gorevlendirmelerini onaylayarak Enstitliye bildirir.2547 sayili
Kanun’un 40/d maddesine gore gorevlendirmeleri igin Rektorliik ilgili
yiiksekogretim kurumuna gérevlendirme teklifinde bulunur. Tlgili
yiiksekogretim kurumundan gelen 2547 sayih Kanun’un 40/d
gorevlendirme oluru Enstitiiye bildirilir.

Ogretim Elemanlarmin  gorevlendirmeleri ilgili birimlerce uygun
goriilmezse Anabilim Dali Bagkanligina bildirilerek siire¢ yeniden
bagslatilir.

A

Ders ve 6gretim tiyesi
gorevlendirmeleri

Ders ve dgretim iiyesi gorevlendirmeleri

Anabilim Dal1
Baskanlig

Miidiir
Enstitii Sekreteri

Dekan/Y.O/MYO.
Midiiri
Rektor

Rektor
Genel Sekreter
Personel Daire
Bagkani

Enstitii Sekreteri
Ogrenci Isleri
Personeli

Anabilim Dali Bagkanligina

bildirilir.

Ogrenci Bilgi Sistemine girilir.

\ 4

Onaylanan gorevlendirmelerden
sonra; Anabilim dallarindan gelen
gorevlendirme degisiklikleri iginde

ayni siireg takip edilir.

!

SUREC SONU

Kurklareli Universitesi Lisansiistii
Egitim-Ogretim Yénetmeligi

Enstitii Yonetim Kurulu Karar: ve
Ekleri

Agilacak Dersler ve Ogretim
Eleman1 Formu

Yaz1 Ornegi

Enstitii Yonetim Kurulu Karari ve
Ekleri

Fakiilte/YO/MYO Olur Yazis1
Acilacak Dersler ve Ogretim
Elemani Formu

Yaz1 Ornegi

Universite Yonetim Kurulu Karar
ve Ekleri

Agilacak Dersler ve Ogretim
Elemani Formu

Yaz1 Ornegi




Dokiiman No ENO.IA.007

Ik Yayin Tarihi 18.11.2019

DANISMAN ATAMASI IS AKISI [ Revizyon Tarini_| -

Revizyon No -
Sayfa No 11
is Akist Adimlar: Sorumlu ilgili Dokiimanlar

( BASLA > EABD/EASD Anabilim Dali Kurulu Karar1

Danigman Oneri Formu
l Bagkanliklar Ust Yazi

En geg Tezli ve Tezsiz Yiiksek Lisans
Programlarinda 1. Yariyil sonuna kadar, <
Doktora Programlarinda 2. Yariyil sonuna
kadar tez danigmani atama formunun

Enstitiiye iletilmesi Ogrenci isleri

l biiro elemani

Kirklareli Universitesi Lisansiistii
Egitim-Ogretim Yonetmeligi

fletilen formlar kontrol edilir.

Enstitii Danigman Oneri Formu
Sekreteri

Formlarin Karar alimmak tizere Enstitii
Yonetim Kuruluna sunulmasi

Enstitii
Sekreteri,
Enstitii
Miidiiri
Enstitii Yonetim
Kabul ded Kuru]qnda . Ret
egerlendirilmesi ve
karara baglanmast
Enstitii
Sekreteri,
Ogrenci Isleri
biiro elemani
Enstitii Yonetim Kurulu Tutanagi
Tez/Proje Danismani Atama Listesi
— ok i isleri s -
Alman kararin EABI'DWBaskanhklarma ve Tez ](j)ﬁgrr:r;:él;s;lelrll Enstitii Yonetim Kurulu Tutanag:
Danismanlarina tebligi Tez/Proje Danigsmani Atama Listesi,
¢ Yazi Ornegi

Ogrenci otomasyon sistemine Tez
Danigmanlarin girisinin yapilmasi

A 4

SUREC SONU )




DOKTORA YETERLIK
SINAVLARI IS AKISI

Dokiiman No ENO.IA.008

Ik Yayin Tarihi 18.11.2019

Revizyon Tarihi -

Revizyon No -
Sayfa No 11
is Akist Adimlar Sorumlu ilgili Dokiimanlar

< BASlLA >

Gerekli kosullari saglayan 6grenciler

A

yariyil baslarinda akademik takvimde —
belirtilen siirelerde Enstitiiye
basvurusunu yapmasi

v
Yeterlilik Sinav Jiirisi belirlenmesi igin
EABD’ye yazi yazilmasi

12

ilgili EABD Yeterlik Komitesi tarafindan
sinav jiiri dnerisinin Enstitiiye iletilmesi

v

Enstitii Yonetim Kuru Karari ile
Yeterlik Sinav Jiirisinin Belirlenmesi

v

Yeterlik smav jiirisine davetiyelerin
Ogrenciye teslimi ve ogrencinin imza Siav tekrar

karsilig1 dagitmasi
lBasarmz

Yeterlik sinav
jtirisinin belirledigi

Basarisiz

Yeterlik Smavlarin en az 18 kredilik

Basarili

yapilmast ders alinmasi

Basarili l Basarisiz
Yeterlik sinav sonucunun Enstitiiye Yeterlik sinav
iletilmesi jurisinin belirledigi
en az 18 kredilik

ders alinmast

y Basarili

Tez izleme komitesi atama Onerisinin
iletilmesi

SUREC SONU )

Ogrenci

Ogrenci isleri
biiro elemani

Yeterlik
Komiteleri,
EABD/EASD
Baskanliklari

Enstitii
Sekreteri,
Ogrenci isleri
biiro elemant,

Yeterlik
Komitesi

EABD/EASD
Bagkanliklar

EABD/EASD
Bagkanliklart

Doktora Yeterlik Bagvuru
Dilekgesi, transkript

Doktora Yeterlik Jiiri Oneri
Formu
Yazi Ornegi

Doktora Yeterlik Jiiri Oneri
Formu
Yazi Ornegi

Doktora Yeterlik Sinav Tutanag:

Doktora Yeterlik Sinav Tutanag:

Doktora Tez izleme Komitesi
Oneri Formu




DOKTORA TEZ IZLEME

KOMITESI BELIRLENMESI

Dokiiman No ENO.IA.009

Ik Yayin Tarihi 18.11.2019

Revizyon Tarihi -

is AKI S I Revizyon No -
Sayfa No 1/1
is Akist Adimlar: Sorumlu ilgili Dokiimanlar
EADB/EASD Doktora Tez izleme Komitesi

( BASlLA >

Yeterlik siavinda basarili olan 6grenci i¢in smavi takiben bir ay icerisinde
Tez izleme komitesi olusturulmasi igin EABD Bagkanligi, Enstitiiye 6 Uye
6nermesi

A 4

Enstitii Yonetim Kurulu 6nerilen 6 iiye igerisinden Danigmanindan bagka
ilgili EABD iginden ve disindan birer iiye olmak {izere 3 6gretim iiyesini
Tez Izleme Komitesi” iiyelerinin atanmasi

Atama kararmin EABD Baskanliklarina teblig edilmesi

l

SUREC SONU

Bagkanliklar

Enstitii Sekreteri
Enstitii Yonetim Kurulu
Enstitii Sekreteri

Enstitii Sekreteri,
Ogrenci Isleri biiro
elemani

Oneri Formu

Karklareli Universitesi
Lisansiistii Egitim-Ogretim
Yonetmeligi

Doktora Tez izleme Komitesi
Oneri Formu

Enstitii Yonetim Kurulu karar
tutanagi

Tez izleme Komitesi Oneri
Formu

Enstitii Yonetim Kurulu karar
tutanagi
Yazi Ornegi




Dokiiman No ENO.IA.010
DOKTORA TEZ ONERISI Ilk Yayn Tarihi | 16112019
. Revizyon Tarihi | -
SAVUNMASI IS AKISI RevizyonNo | -
Sayfa No 1/1
is Akist Adimlar: Sorumlu Ilgili Dokiimanlar
Ogrer_}ci
BASLA TIK Uyeleri
Yapacagi tezin amacini,
yontemini ve ¢alisma planini
kapsayan “Doktora Tez Izleme
Komitesi Oneri Formu”
Ogrencinin tez 6nerisini Tez Izleme P
Komitesi’ne sunmasi B
Ogrencinin tez dnerisini Tez Izleme Komitesi o .
oniinde sozlii olarak savunmasi Enstiti  Yonetim  Kurlu TIK Uyeleri
tarafindan kabul edilmis bir EABD Bagkanlig1
* mazereti bulunmadan
komiteye siiresi igerisinde Doktora Tez izleme Komitesi
rapor sunmayan veya ilan Oneri Formu”
edilen giin ve saatte sinava %
- o e azi
Ret girmeyen dgrenci tez dnerisi

Savunma sinavi sonucu
smavdan en geg 3 giin iginde
Enstitiiye sunulur.
EABD/EASD Bagkanligi
araciligtyla Enstitiiye
iletilmesi

Her yil Mayis-Haziran ve Kasim-Aralik
aylarinda Enstitiye rapor iletilmesi i¢in yazi

yazilmasi

SUREC SONU

reddedilmis sayilir.
Programa ayni danismanla
devam etmek isteyen 6grenci
en geg li¢ ay igerisinde, farkli
bir damgman ile devam
etmek isteyen 6grenci ise en
gec alt1 ay igerisinde tekrar
tez Onerisi savunma simavina
girebilir. Tez onerisi ikinci
kez reddedilen 6grenci igin
EABD Baskanliginin 6nerisi
ve Enstitii Yonetim Kurulu
Karari ile yeni bir danisman
ve/veya tez izleme komitesi
atanir. Bu  durumda
6grencinin talebi, anabilim
dali baskanhiginmn uygun
gorisii ve enstitii yonetim
kurulunun karar1 ile
danisman  velveya  tez
konusu degistirilebilir.
Ancak damsman degisikligi
tez  konusu degisikligini
gerektirir.  Tez  konusu
degisikliginde anabilim dali
baskanhiginin ~ onerisi  ve
enstitii  yonetim kurulunun
karart ile tez izleme komitesi
degistirilebilir.

Enstitii Sekreteri,
yazi isleri biiro
elemant

T.1K Uyeleri
EABD/EASD
Bagkanligi

Doktora Tez izleme Komitesi
Oneri Formu




Yonetim Kurlu Kararini ve tezinin birer 6rnegini yayinlarla
birlikte jiiriye tez teslim formu ile teslim etmesi

'

A

Tez sinavinin yapilmast

4

Tashih

Kabul

Tez siav jiirisi
kararinin

6 ay diizeltme
siiresi verilmesi

alinmasi ve QUrumunde.\
tehlis edilmesi diizeltmelerin
yapilmasi
l Ret

+

Yazi Isleri
Biiro Elemant

Tez sinav
juirisi,
EABD/EASD
Bagkanliklari

Enstitii
Yo6netim
Kurulu,
Enstitii
Sekreteri,

Tez smav
jirisi,
EABD/EASD
Basgkanliklart

Dokiiman No ENO.IA.011
DOKTORA TEZ SAVUNMA Ilk Yaymn Tarihi__| 18.11.2019
. Revizyon Tarihi -
SINAVI IS AKISI Revizyon No }
Sayfa No 11
is Akist Adimlar Sorumlu Ilgili Dokiimanlar
Ogrenci,
BASLA Danigman
Ust yazi
Doktora Tez Teslim ve Tez
Savunma Sinavi Jiirisi Belirleme
- . Danigsman Formu
Ogrencinin, danismaninca onaylanmis ve tez yazim kilavuzuna EABD/EASD | Doktora Yaym Kosulu Bildirim
uygun olarak hazirlanmis tezini yaymlarla Danigmanina teslim Baskanlig1 Formu
etmesi Intihal Tez, Jiiri Uyeleri Gorevlendirme
v Raporu Yazilar,
- Enstitii Doktora Tez Savunma Sinavi
Danigmanmnin Enstitii Intihal raporu sorumlusundan intihal raporu Sorumlusu Tutanagi
alarak tezin savunabilir oldugunu EABD Bagkanligina bildirmesi
ve Jiiri gorevlendirme talebinde bulunmasi EABD Bagkanligin Jiiri Miidiir
gorevlendirme oneri formu ve sinav tarihi belirleme formunu Enstitii
Enstitiiye iletmesi Sekreteri
v
Jiiri Onerisinin ve smav tarihinin Enstitii Yonetim Kuruluna
sunulmasi
Miidiir
* Enstitii
Sekreteri
Jiiri tiyelerinin ve sinav tarihinin Enstitii Yonetim
Kurulunda belirlenmesi
- - - - Ogrenci,
Jiiri Gorevlendirme _yazﬂarl ve Enstitli Yonetim Kurulu kararinin Enstitii
Ogrenciye teslimi, Ogrencinin Goérevlendirme yazilarmi, Enstitii Sekreteri,

SUREC SONU

v

Tez danismani ve/veya tez
konusu degisikligi yapilmasi,
Tez izleme Komitesi’nin
yeniden belirlenmesi




Dokiiman No ENO.IA.012
. ilk Yayin Tarihi 18.11.2019
ES DANISMAN ATAMA iS AKISI [RevizyonTarini |-
Revizyon No -
Sayfa No 1/1
is Akist Adimlar Sorumlu ilgili Dokiimanlar

< BAjLA >

Es danigman atama 6nerisinin Eg Danisman formu ile Enstitiiye iletilmesi

v

Karar alinmak tizere Enstitli Yonetim Kuruluna sunulmasi

Enstitii Yonetim Kurulunda degerlendirilmesi ve karara baglanmast

Alman kararin tebligi ve Ogrenci Otomasyon Sistemine aktarilmasi

l

SUREC SONU

Ogrenci

Tez Danismani
EABD/EASD
Bagkanlig

Es Danisman Oneri Formu

Enstitii Es Danisman Oneri Formu

Sekreteri

Enstiti

Sekreteri, Enstitii Yonetim Kurulu Tutanagi

Enstitii Midirti

Enstitii
Sekreteri,
ogrenci isleri

biiro elemani Enstitii Yonetim Kurulu Tutanagimin

bir 6rnegi




IS AKISI

MAZERETLI KAYIT YENILEME

Dokiiman No ENO.IA.013

Ik Yaymn Tarihi 18.11.2019

Revizyon Tarihi -

Revizyon No -
Sayfa No 11
is Akist Adimlar Sorumlu ilgili Dokiimanlar

( BAjLA >

Kayit yenileme siiresi igerisinde mazereti nedeniyle
katki payini yatirmayan ve ders se¢imi yapamayan
ogrenciler  dilekgelerini  Akademik  Takvimde
belirtilen siire igerisinde Enstitiiye teslim eder.

|

Ogrenciye
edilmek
Karar
sayfasinda
duyurulur.

teblig
] lizere
Internet

Enstitii Yonetim

Kurulu’nda

T

Kabul goriigtiliir.

Ret

| > Yonetim Kurulu Karari ile dgrencilerin dersleri Ogrenci
Isleri personeli tarafindan otomasyon sistemine iglenir ve
Ogrenciye teblig edilmek {izere internet sayfasinda

duyurulur.
SUREC SONU >

Ogrenci

Miidiir
Enstitii Sekreteri
Yazi Isleri personeli

Ogrenci Isleri
Personeli

Kirklareli Universitesi Lisansiistii
Egitim ve Ogretim Y 6netmeligi

Mazeretli Kayit Dilekgesi

Dilekge
Enstitii Yonetim Kurulu Karar

Enstitii Yonetim Kurulu Karari




Dokiiman No ENO.IA.014
SINAV PROGRAMI HAZIRLAMA |l Yayn Tarihi__| 18112019
. Revizyon Tarihi -
IS AKI S I Revizyon No -
Sayfa No 11
is Akist Adimlar Sorumlu ilgili Dokiimanlar

( BASlLA >

Anabilim Dali Bagkanliklar1 Akademik Takvimde belirtilen
tarihler arasinda dersin Ara Sinav, Yariyil Sonu ve Biitiinleme
smavlarinin tarihini, saatini ve yerini belirleyerek Enstitiiye yazi
ile iletir.

Gonderilen sinav takvimi nin kontrol edilmesini takiben Ogrenci
Bilgi Sistemine (OBS) sinav tanimlamalari yapilir ve ayrica
internet sayfasindan ilan edilir.

SUREC SONU

Anabilim Dali
Bagkanligi

Miidiir
Enstitii Sekreteri
Ogrenci Isleri
Biiro Personeli

Akademik Takvim

Kirklareli Universitesi Lisansiistii
Egitim ve Ogretim Y 6netmeligi

Sinav Takvimi Belirleme Formu




Dokiiman No ENO.IA.015
TEZ DANISMANI DEGISIKLIK |k Yoy Tarhi |1811.2019
. Revizyon Tarihi -
IS AK'S' Revizyon No -
Sayfa No 1/1
is Akist Adimlar: Sorumlu ilgili Dokiimanlar

C D

!

Tez danigmani degisiklik formunun Enstitiiye
iletilmesi

fletilen formlarin kontrol edilmesi

|

Karar alinmak {izere Enstitii Yonetim
Kuruluna sunulmasi

Kabul

l

Enstitii Yonetim
Kurulunda

degerlendirilmesi ve

karara baglanmasi

Alnan kararn tebligi

A 4

Ogrenci otomasyon sistemine girisi
yapilmast

l

SUREC SONU

Ret

EABD/EASD
Bagkanliklari

Ogrenci isleri biiro
elemani

Enstitii Sekreteri

Miidiir
Enstitli Sekreteri,

Enstitii Sekreteri,

Yazi isleri biiro
elemani

Ogrenci isleri biiro
elemani

Tez Danigmani Degisiklik Oneri
Formu

Tez Danigmam Degisiklik Oneri
Formu

Enstitii Yonetim Kurulu Tutanagi

EABD Baskanliklari, Strateji
Gelistirme Daire Baskanligi,
Danigmanlar

Tez Damigmani Degisiklik Oneri
Formu




o v . . Dokiiman No ENO.IA.016
OGRENCI BELGESI ilk Yayin Tarihi | 18.11.2019
HAZIRLAMA ISLEMLERI IS | Revizyon Tarihi | -
AKI SI Revizyon No -
Sayfa No 11
is Akis1 Adimlar: Sorumlu Ilgili Dokiimanlar
BASLA
Belge Talep
\l/ Dilekgesi
Ogrenci
Kirklareli
Ogrencinin belge talebinde bulunmasi Universitesi
Lisansiistii Egitim
ve Ogretim
\l/ Ogrenci Isleri Yonetmeligi
Personeli
Ogrencinin talebi dogrultusunda istenen belgelerin OBS
tizerinden hazirlanmasi
\l/ Ogrenci Isleri
Personeli
Belgelerin her sayfasimin miihiirlenerek onay igin (")grenci
ogrencinin Enstitii Sekreterligine yonlendirilmesi
Enstitii
\l/ Sekreterligi
Ogrenci Isleri
Personeli
Onaylanan belgelerin 6grenciye teslim edilmesi
SUREC SONU




Dokiiman No ENO.IA.017
YUKSEK LISANS TEZ SAVUNMA [ IiYomn Tuib_|1611200
. Revizyon Tarihi -
SINAVI IS AKISI Revizyon No )
Sayfa No 1/1
is Akist Adimlar Sorumlu ilgili Dokiimanlar
Ogrenci,
BASLA Danisman
Ust yazi
Yiiksek Lisans Tez Teslim ve Tez
Savunma Sinavi Jiiri Belirleme
Ogrencinin, danismaninca onaylanmis ve tez yazim kilavuzuna Danisman Formu
uygun olarak hazirlanmus tezini yaymlarla Danismanina teslim EABD/EASD
etmesi Baskanlig Yiiksek Lisans Tez Savunma
Intihal Sinavi Tutanagi
v Raporu
i L Enstitii
Danigmanimin Enstitii Intihal raporu sorumlusundan intihal raporu Sorumlusu
alarak tezin savunabilir oldugunu EABD Baskanliga bildirmesi
ve Juri gorevlendirme talebinde bulunmasi EABD/EASD Miidiir
Bagkanhgin Jiiri gorevlendirme oneri formu ve smav tarihi [ Enstitii
belirleme formunu Enstitiiye iletmesi Sekreteri
Jiiri Onerisinin ve smav tarihinin Enstitii Yonetim Kuruluna
sunulmasi
Miidiir
¢ Enstitii
Sekreteri
Ret
Jﬁ.ri.ﬁyelerm.in..ve..smay Diizeltmelerin
tarihinin Enstitii Yonetim 1
Kurulunda belirlenmesi yapiimasl
Ogrenci,
Enstitii
Sekreteri,
Yaz Isleri

Jiiri Gorevlendirme yazilari ve Enstitii Yonetim Kurulu kararmin
Ogrenciye teslimi, Ogrencinin Gérevlendirme yazilarini, Enstiti
Yonetim Kurlu Kararini ve tezinin birer 6rnegini yaynlarla birlikte

juiriye tez teslim formu ile teslim etmesi

v

Tez sinavinin yapilmasi

A

kararinin alinmasi

Tashih
3 ay diizeltme
stiresi verilmesi
durumunda
diizeltmelerin
yapilmasi

* Ret

Ogrencinin Universite ile lisigi
Kesilir

Tez simav jiirisi

ve teblig edilmesi

Mezuniyet islemlerine baglanir

!

SUREC SONU

Biiro Elemani

Tez sinav
jurisi,
EABD/EASD
Bagkanliklari

Enstitii
Yonetim
Kurulu,
Enstitii
Sekereteri,

Tez smav
juirisi,
EABD/EASD
Basgkanliklart




DONEM PROJESiI DANISMAN
ATAMA iS AKISI

Dokiiman No ENO.IA.018

Ik Yaymn Tarihi 18.11.2019

Revizyon Tarihi -

Donem Projesi tercih formunun ilgili
EABD Baskanligina teslim edilmesi

}

Tercihler dikkate almarak “Doénem
Projesi”  damigman  dagilimlarinin
yapilmasi ve Enstitiiye iletilmesi

Kabul

E.YK’da
degerlendirilmesi ve
karara baglanmast

Karar 6rneginin ilgili EABD
Bagkanligina, danismana ve
ogrenciye teblig edilmesi

A

Ret

Enstitii web sayfasinda duyurulmasi, karar
kopyasmnin 6grenci dosyasinda arsivienmesi
ve Ogrenci Bilgi Sistemine (OBS) girilmesi

l

SUREC SONU

Enstitii Sekreteri

Yaz Isleri Biiro Eleman1

Ogrenci sleri Biiro
Eleman1

Revizyon No -
Sayfa No 11
is Akist Adimlar Sorumlu ilgili Dokiimanlar
Ogrenci Kirklareli Universitesi Lisansiistii
Egitim ve Ogretim Y&netmeligi
BASLA
EABD Baskanlig1 Dénem projesi danisman dagilim

listesi, tist yazi

Enstitii Yonetim Kurulu Karari

Enstitii Yonetim Kurulu Karar
ornegi

Danisman Daglim Listesi




Dokiiman No ENO.IA.019
DONEM PROJESI SINAVI VE |k Yayn Taribi__| 18.11,2019
. . o Revizyon Tarihi -
PROJE TESLIMI IS AKISI Revizyon No ;
Sayfa No 11
is Akist Adimlar Sorumlu ilgili Dokiimanlar
BASLA Ogrenci Donem Projesi Teslim

Danigman Formu
Dénem Projesi ile Dénem Projesi teslim formunun Ogrenci Donem Projesi
Danigmaninin imzasin alarak Enstitiiye teslim eder. Danisman Teslim Formu
Danisman Donem Projesi
Nl L . Teslim Formu

Ogrencinin dénem projesi
siavinin yapilmasi ve
Enstitiiye bildirilmesi Basarisiz
Basarili
Universite ile ilisik kesilir Ogrenci Isleri Donem Projesi
Biiro Elemani Teslim Formu
> Smav sonuglarmin Ogrenci otomasyon sistemine giriginin yapilmasi,
donem projesi simav tutanaginin 6grencinin dosyasina kaldirilmasi
SUREC SONU




MEZUNIYET iS AKISI

Dokiiman No

ENO.IA.020

Ilk Yaymn Tarihi | 18.11.2019

Revizyon Tarihi | -

Revizyon No -
Sayfa No 11
is Akist Adimlar Sorumlu Ilgili Dokiimanlar
ABD/ASD Kirklareli Universitesi
< BASLA > Baskanligi Lisansiistii Egitim ve
Ogretim Yénetmeligi
l Ilisik Kesme Belgesi
Tez sinav tutanaginin Enstitiiye iletilmesi
Ogrenci

v

Ogrencinin tez smav jiirisi tarafindan onaylanmis tezini ve diger

evrakini Enstitiiye teslim etmesi

Mezuniyetin Yo6netim Kurulunda goriigiilmesi

A

Ogrenci Bilgi Sistem (OBS) iizerinden diploma numarasinin verilerek
mezuniyet isleminin gergeklestirilmesi

Tezin bir kopyasmmmn ve yayin izin dilekgesinin Kiitiiphane
Dokiimantasyon Daire Bagkanligi’na iletilmesi

v

Askerlik sevk tehir isleminin iptal edilmesi ve Asker Alma Bolge
Bagkanligi’na iletilmesi

y

Ogrencinin YOK Ulusal Tez Merkezi otomasyon sisteminden referans
numarast almasi

v

Tezinin bir kopyasinin YOK Tez Merkezi Tez Veri Merkezi

otomasyon sistemine aktarilmasi

Tezin yaymlanmasi ile ilgili onay formunun YOK'e iletilmesi

}

SUREC SONU

Enstitii Sekreteri

Ogrenci Isleri
Biiro Personeli

Opgrenci isleri
biiro elemant

Ogrenci

Ogrenci isleri
biiro elemani

Ogrenci Isleri
Biiro Personeli




Dokiiman No ENO.IA.021
ASKERLIK SEVK TEHIR Ethza‘yy;‘; 122‘;1 18212019
ISLEMLERI IS AKISI Revizyon No :
Sayfa No 11
is Akist Adimlar Sorumlu ilgili Dokiimanlar
Ogrenci

BASLA ::>

)

Enstitii Mudiirliigiine gerekli belgeleri
tamamlayarak, kayit tarihinden sonra
belirtilen tarihler igerisinde
bagvurulmasi

y

Lisansiistii egitim yapanlar i¢in sevk
tehiri talebinin Ogrenci Bilgi Sistemi
(OBS) iizerinden ilgili asker alma bolge
baskanligina gonderilmesi

v

Asker Alma Bolge Baskanligindan
Enstitiye Ogrenci Bilgi Sistemi
tizerinden karari iletir.

l

SUREC SONU

Ogrenci isleri
biiro elemani

Ogrenci isleri
biiro elemani

MSB Askerlik Sevk Tehiri
Y onetmeligi

Lisansiistii Sevk Tehiri
Formu, Askerlik Durum
Belgesi




< Evet )

Dokiiman No ENO.IA.022
M\~ T 1 T Ik Yaymn Tarihi 18.11.2019
OGRENCI iSLERI KAYIT ~ [Temmii |3
DONDURMA IS AKISI Revizyon No i
Sayfa No 11
is Akis1 Adimlan Sorumlu Ilgili Dokiiman
. Kirklareli Universitesi
Yazi Isleri Lisansiistii Egitim ve
( BASLA > Ogretim Yonetmeligi

!

Ogrenci mazeretini bildiren dilekcesini
ve eklerini Enstitti Miidiirliigii’ne sunar.

v

Enstitii Yonetim Kurulu talebi
giindemine alir.

!

Hakli ve gegerli nedenler kapsaminda
Enstitii Yonetim Kurulu talebi inceler ve
karar verir.

}

Karar olumlu
mu?

Kayit dondurma islemi yapilir

Enstitii Yonetim Kurulu Karari
Anabilim Dali Bagkanligina ve
ogrenciye bildirilir.

{ Hayr )

v

Enstitli Yonetim Kurulu
Karar1 6grenciye bildirilir.

!

Dosyalama Islemi Yapilir.

v

SUREC SONU

Enstitii Sekreteri
Sekreter

Enstitli Yonetim
Kurulu
Miidiir
Enstitli Sekreteri

Ogrenci Isleri
Yazi Isleri

Ogrenci Isleri

Yazi Isleri

Ogrenci Isleri
Yazi Isleri

Resmi Yazigmalarda
Uygulanacak Esas ve
Usuller Hakkinda
Yonetmelik




Dokiiman No ENO.IA.023

Ik Yaymn Tarihi 18.11.2019

DANISMANLIK IS AKISI Revizyon Tarihi | -

Revizyon No -
Sayfa No 171
is Akist Adimlar Sorumlu ilgili Dokiiman
) e Kirklareli Universitesi
< BASLA > Ogrenci Isleri 5 Lisansiistii Egitim ve
l ABD Bagkanlig1 Yénetmeligi
Her 6grenci i¢in, EYK Karar1
ile dersler baglamadan 6nce
anabilim dali bagkani
danigsman olarak
gorevlendirilir. )
Ogrenci
Danigman
\ 4

Ogrenci Isleri
Danigman; yartyilin ilk
haftasinda miiracaat eden
ogrencilerin ders kayitlarini
kontrol ederek Ogrenci
Bilgi Sisteminden onaylar.

l

Ogrenci Bilgi Sisteminden

(OIBS) iizerinden ders Ogrenci
kayd1 yapan dgrenci, en ]?avlnlsmla.n .
geg yartyilin ilk haftasinda Ogrenci Isleri
ders kaydin1 (OIBS)

tizerinden danigmanina

onaylatmak zorundadir.
Ders kaydint danigmanina
onaylatmayan 6grencinin
ders kayd1 ger¢eklesmez.

l

Danigmanlar 6grencilere Danigman
diger akademik konularda
danmigmalik yaparlar.

l

SUREC SONU




Dokiiman No ENO.IA.024
Ik Yaymn Tarihi 18.11.2019
DERS MUAFIYETI IS AKISI Revizyon Tarihi | -
Revizyon No -
Sayfa No 11
is Akis1 Adimlan Sorumlu ilgili Dokiiman
) Kirklareli Universitesi
BASLA Ogrenci Lisansiistii Egitim ve
Ogretim Yonetmeligi
l Ders Muafiyet Basvuru Formu
Ogrencinin Enstitii _ _
Miidiirliigiine basvuru Ogrenci Isleri
dilekgesi ve ekleri.
v
Ogrencinin dilekgesi degerlendirilmek iizere 5
Anabilim Dali Bagkanligina gonderilir. ABD Baskanligt
ABD Ders
Muafiyet ve Intibak
l \ Komisyonu
ABD Ders Muafiyet ve Notu en az o
Son bes Intibak Komisyonu Yiiksek Mud.u{ o
ylldaalinan g Raporu diizenlenir. Ust | #| Lisans i¢in Enstitii Yonetim
dersler Yazi ile Miidiirliige CB, Doktora Kurulu .
Gonderilir. icin BB Enstitii Sekreteri
‘ olmast Sekreter
gerekir.

Enstitii Y6netim Kurulu
Karari

A 4

Enstitii Yonetim Kurulu,
ilgili ABD Bagkanligindan
gelen Ders Muafiyeti
Komisyonu Raporunu
degerlendirir.

Ogrenci dosyasina islenir

|

Anabilim Dalina ve
Ogrenciye bildirilir

Anabilim Dalina ve 6grenciye

bildirilir

SUREC SONU )

Enstitii Yonetim
Kurulu

Ogrenci Isleri
Yazi Isleri

Ogrenci Isleri
Yaz Isleri

Ogrenci Isleri
Yazi Isleri




Dokiiman No ENO.IA.025
o Ik Yaymn Tarihi 18.11.2019
OGRENCI BURSU iS AKISI Revizyon Tarihi | -
Revizyon No -
Sayfa No 11
fs Akist Adimlar Sorumlu figili Dokiiman
Burs Kontenjanlar1 ve
BASLA Burs Bilgileri Enstitii

!

Kurumlardan gelen burs
kontenjanlar1 6grencilere
duyurulur.

.

Sartlar1 tutan 6grenciler
Enstiti Midirliigiine
basvurur.

.

Enstitii Burs komisyonu 6n
inceleme ve miilakatla
onceden belirlenen
kriterlere gore
degerlendirme yapar.

'

Kontenjan dahilinde
belirlenen isimler
Ogrenci Isleri Daire
Bagkanligina veya ilgili
birim/kuruma bildirilir.

A 4

Burs kazananlar ilan edilir.

l

Belgeler tamamlanarak burs
veren Kurumlara iletilir.

l

SUREC SONU

Ogrenci Isleri

Ogrenci Isleri

Enstitii Burs
Komisyonu

Ogrenci Isleri

Ogrenci Isleri

Yaz Isleri

Resmi Internet
Sayfasindan
Duyurulmaktadir.

Burs Kazanalar Enstitii
Resmi Internet
Sayfasindan
Duyurulmaktadir




YATAY GECIS i$ AKISI

Dokiiman No ENO.IA.026

Ik Yaymn Tarihi | 18.11.2019

Revizyon Tarihi | -

Revizyon No -
Sayfa 1/2
is Akis1 Adimlar: Sorumlu ilgili Dokiiman
T
l Ogrenci Isleri Yatay Gegis Bagvuru
Anabilim Dali Bagkanliginin &nerisi Enstitii Sekreteri Formu
ABD Bagkanlig1

!

Enstitii Kurulunun Karar1 ve
Senato Onay1.

\4

Yatay gegis sartlart ve
kontenjanlarinin internetten ilani

!

Teze baglamis 6grenci yatay gegis igin
basvuru yapamaz. En az bir yariyil
tamamlamig basarili 6grenci Yatay
Gegis Basvuru Formu ve ekleri ile

/ Enstitiiye bagvurur. \

o Genel not
Ders donemi bitmis, ortalamasi en az

teze baglamamis 3.00 olan
(Arastirma . ,

basarisiz dersi
Gor.Harig) sansiz

olamayan

v

Bagvurular degerlendirilmesi i¢in
Anabilim Dali Bagkanligina gonderilir.

l

Anabilim Dal1 Kurulunun uygun goriisii

l

Enstitii Y6netim Kurulunun Karari

v
]

Enstitii Kurulu
Enstitii Sekreteri
Sekreterlik
Ogrenci Isleri

Enstitii Sekreteri
Ogrenci Isleri

Bagvuruda Bulunan
Ogrenci
ABD Bagkanlig1

Enstitii Sekreteri
Ogrenci Isleri

Sekreter

Lisansiistii Programlara
Basvuru ve Kayit
Kilavuzu

Kirklareli Universitesi
Lisansiistii Egitim ve
Ogretim Yonetmeligi

Resmi Yazigmalarda
Uygulanacak Esas ve
Usuller Hakkinda

Y o6netmelik




Dokiiman No ENO.IA.026
Ik Yayin Tarihi | 18.11.2019
YATAY GECIS iS AKISI Revizyon Tarin | -
Revizyon No -
Sayfa 212
is Akis1 Adimlan Sorumlu ilgili Dokiiman
Anabilim Dalina ve Ogrenciye bildirilir. Sekreter
v
Ogrencinin kayd: yapilir. Ogrenci isleri
A
Ogrencinin belgeleri Yatay Gegis ile Sekreter
geldigi kurumdan istenir. Ogrenci Isleri

l
=




"Pal I T Dok N ENO.IA.045
GECICI MEZUNIYET BELGESI ——
. . . Ik Yayin Tarihi 18.11.2019
HAZIRLAMA ISLEMLERI IS | Revizyon Tarihi |-
Revizyon No -
AKISI Sayfa No 11
Is Akis1 Adimlar Sorumlu Tigili Dokiimanlar
BASLA
Ogrenci Misik Kesme
Ogrencinin mezuniyet islemleri i¢in belge talebinde BelgeSi
bulunmasi
Ogrenci Isleri
Hazirlanan lisik kesme belgesinin ilgili birimlere Personeli
imzalattirilmak tizere 6grenciye teslim edilmesi
Kirklareli
e Universitesi

\

Tlisik kesme belgesinin dgrenci tarafindan ilgili birimlere

imzalattirilmasi

v

Tisik Kesme Belgesi ilgili birimler
tarafindan eksiksiz imzalandi m1?

W

Ogrenciden KLU Ogrenci Kimlik Kartinin teslim
alinmasi

Eksik imzalar tamamlattirilmak
tizere grencinin ilgili birimlere
yonlendirilmesi

Ogrenciye Gegici Mezuniyet Belgesi ve transkript
hazirlanarak teslim edilmesi

-
y

SUREC SONU

i)

Ogrenci ve
ilgili birimler

Ogrenci isleri
personeli
Enstitii
Sekreteri

Ogrenci Isleri
Personeli

Ogrenci Isleri
Personeli

Lisansiistii Egitim
ve Ogretim
Yonetmeligi




Dokiiman No ENO.IA.046
T T T 1 ik Y Tarihi | 18.11.2019
HARC TIADE ISLEMLERI IS A

Revizyon Tarihi | -

AKISI Revizyon No -
Sayfa No 11

is Akist Adimlar Sorumlu ilgili Dokiimanlar
BASLA

l

Ogrencinin harg iadesi igin dekont ekli dilekgeyle talepte
bulunmasi

v

Harg iade listelerinin hazirlanarak SKS Daire Bagkanligina
list yaziyla gonderilmesi

l

Ogrencinin bildirdigi IBAN numarasina banka tarafindan
iadenin yapilmasi

v

SUREC SONU

Ogrenci

Ogrenci Isleri
Personeli

Tgili Daire
Bagkanligi

Harg Iadesi
Formu

11.01.2018
tarihli, 85 sayili
Senato
toplantisinin 4
nolu karar eki
olan Kirklareli
Universitesi Katki
Pay1/ Ogrenim
Ucreti fade
Islemleri




Dokiiman No ENO.IA.047
HATALI NOT DUZELTME ~ [TYayn Tarihi | 18112019
. . Revizyon Tarihi | -
ISLEMLERI IS AKISI RevizyonNo | -
Sayfa No 11
is Akis1 Adimlar: Sorumlu ilgili Dokiimanlar
BASLA
Ogrenci
v v Ders Lisansiistii Not
Ders sorumlusu tarafindan tespit edilen siav oy P : .
notundaki maddi hatanin Not Diizeltme Formu | Ogrenc.lm.n.smav sonucuna dilekge Sorumlusu Diizeltme Formu
ile Miidiirsiige bildirmesi ile itirazda bulunmasi
Evrak Kayit
Maddi hata yapilip yapilmadigini tespit etmek
i¢in dilekgenin ders sorumlusuna géndermesi Sorumlusu Kurklareli
\l/ Universitesi
o ) Onlisans ve Lisans
Ders sorumlusunun siav kagidini incelemesi . .l .
Egitim ve Ogretim
\l/ Yonetmeligi
Siavin degerlendirilmesinde Ders
< Evet > &= maddi hata var mi? @—‘ Sorumlusu
Enstitli
\l/ Sekreterligi
Notun diizeltilebilmesi i¢in ders sorumlusu
tarafindan Lisansiistii Not Diizeltme Formunun PSRN
Midiirliige bildirilmesi )<« Midirlik
Durumun 6grenciye
v bildirilmesi <
Not diizeltme islemi igin Yoénetim Kurulu
L karar1 alinmasi
Not diizeltme islemi Yonetim
Evet & Yonetim Kurulunca D 4 Kurulu

uvoun ooriildii mii?

\

v

Yonetim kurulu Karart iist yaziyla 6grenci
isleri daire baskanhgina iletilmesi

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlhig1 Ders
sorumlusu tarafindan diizeltilen notun
OBS’den giris yapilarak ilan edilmesi

4

SUREC SONU

Ogrenci Isleri
Sorumlusu

Ogrenci Isleri
Daire
Bagkanligi




Dokiiman No ENO.IA.048
ILISIK KESME ISLEMLERI ik Yaym Tarihi | 18.11.2019
. Revizyon Tarihi | -
IS AKISI Revizyon No -
Sayfa No 1/1
is Akis1 Adimlar: Sorumlu Ilgili Dokiimanlar
BASLA
o . Ogrenci Mlisik Kesme
Ogrencinin ilisik kesme talebinde bulunmast .
Belgesi

Hazirlanan lisik kesme belgesinin ilgili birimlere
imzalattirilmak tizere 6grenciye teslim edilmesi

-

y

ilisik kesme belgesinin dgrenci tarafindan ilgili birimlere

imzalattirilmasi < ‘
\l/ Eksik imzalar tamamlattirilmak
iizere ogrencinin ilgili birimlere
yonlendirilmesi

i

ilisik Kesme Belgesi ilgili
birimler tarafindan eksiksiz
imzaland1 m1?

N

Ogrenciden KLU Ogrenci Kimlik Kartinin teslim
alinmasi

y

Ogrenciye Gegici Mezuniyet Belgesi ve transkript
verilmesi

y

SUREC SONU

Ogrenci Isleri
Sorumlusu

Ogrenci

Mgili
Birimler

Ogrenci Isleri
Sorumlusu

Ogrenci Isleri
Sorumlusu

Kirklareli
Universitesi
Lisansiistii Egitim
ve Ogretim

Y 6netmeligi




{ Evet )& —

Dokiiman No ENO.IA.049
Ik Yayin Tarihi | 18.11.2019

KAYIT ISLEMLERI iS AKIST [ Revizyon Tarini | -
Revizyon No -
Sayfa No 11

is Akist Adimlar: Sorumlu ilgili Dokiimanlar
BASLA
\% Lisansiistii

Kayit tarihleri ile kayit i¢in gerekli belgelerin
Enstitii web sitesinde ilan edilmesi

v

Ogrenci adayina
eksik evrakini
tamamlamasinin

ilan edilen kayt tarihinde istenen belgelerle
birlikte 6grenci adayinin kayit i¢in sahsen

veya vekalet verdigi kisinin bagvuru yapmast bildirilmesi

!

Kayit i¢in gerekli
belgeler mevcut mu?

— (o)

Gorevli personel tarafindan 6grencinin OBS
iizerinden kaydinin gergeklestirilmesi

|

Kaydi yapilan égrenciye Ogrenci Belgesi
diizenlenerek verilmesi

J

Kayit sonrast 6grenci sahsi dosyasinin
olusturularak argivlenmesi

\4
SUREC SONU >

Enstitii
Sekreterligi

Aday
Ogrenci

Ogrenci Isleri
Personeli

Enstiti
Sekreteri

Enstiti
Sekreteri

Ogrenci Isleri
Personeli

Programlar i¢in
Bagvuru ve Kayit
Kilavuzu

Kirklareli
Universitesi
Lisansiistii Egitim
ve Ogretim

Y 6netmeligi




Dokiiman No ENO.IA.050

KISMI ZAMANLI CALISACAK  [fivaym Tari T 18112010

OGRENCI BELIRLEME Revizyon Tarihi

ISLEMLERI iS AKISI Revizyon o

Sayfa No 2/2

Is Akis1 Adimlar Sorumlu Ilgili Dokiimanlar

<

Islemleri tamamlan 6grencinin Enstitiide kismi Enstitii
zamanli olarak ¢aligtirilmaya baslanmasi

\l/ Sekreterligi

( SUREC SONU >




Dokiiman No ENO.IA.051
MAZERET SINAVI ISLEMLER] | I Yo Teribi | 16132019
N Revizyon Tarihi | -
IS AKISI Revizyon No -
Sayfa No 11
is Akist Adimlar: Sorumlu ilgili Dokiimanlar
BASLA
\l/ Ogrenci Mazeret Sinavi
Ogrencinin mazeret belgesiyle birlikte mazeret Enstitii Basvuru Formu
sinavi talebinde bulunmasi nstitu
\l/ Sekreterligi
Yonetim
Mazeret sinavi bagvurularinin Yonetim Kurulu
Kurulunda goriisiilmesi Karklareli
Universitesi
\l, Lisansiistii Egitim
ve Ogretim
. Y 6netmeligi
Ogrenciye mazeret
smavi hakki
verilmesi uygun Yénetim
\L Kurulu
[ Ogrenci smava almmaz ]
\4
Yonetim Kurulu kararinin {ist yaziyla ders
sorumlusu 6gretim elemanina bildirilmesi
Enstitii
\l, Sekreterligi
Sinav programinin web sitesinde ilan edilmesi
Ogrenci Isleri
Personeli
Enstitii Sekreteri kontroliinde 6grenci isleri
personelince 6gretim elemanlarina mazeret
sinavi tanimlanmasi
Sinav sonuglarinin ders sorumlusu tarafindan .
OBS’ye islenerek ilan edilmesi Dersin
Sorumlusu
Ogretim
‘l’ Uyesi

SUREC SONU




Dokiiman No ENO.IA.052
2Ya T T Qi T 1 ik Y Tarihi | 18.11.2019
OGRENCI TEMSILCISi SECIMI (2ot
ISLEMLERI IS AKISI RevizyonNo | -
Sayfa No 1/1
Is Akis1 Adimlar Sorumlu Ilgili Dokiimanlar
BASLA .
Ogrenci
- Temsilciligi Aday
Ogrenci Konseyi Yénergesi geregi segim takvimine ];nli:,lttu lizi Basvuru Formu
gore segim ve sandik kurulunun olusturulmasi cexreterig
Y Onetim
Yonergede belirtilen sartlara gore aday bagvurulariimn Kurulu

alinmast

J

Aday listelerinin ilan edilmesi

Secim takvimine gore Anabilim Dali Temsilcisi

secimlerinin yapilmasi

Oylama turlarinda yeterli
sayida katilim var mi?

y

Segimler tekrarlanir

Oy pusulalari ve tutanaginin se¢im kuruluna

gonderilmesi

——> { Hayr )

v

Se¢imlere itiraz
yapild1 mi?

Vv

ftirazin uygun goriilmesi
halinde segimler
tekrarlanir

Anabilim Dali temsilcileri arasindan Enstitii Temsilcisi

se¢iminin yapilmasi

J

Se¢im sonuglarinin ilan edilmesi

A4

Segim sonuglarmin Ogrenci fsleri Daire Bagkanligina

st vazivla bildirilmesi

A4

-

SUREC SONU

D

Ogrenci Isleri
Personeli

Sec¢im
Komisyonu

Enstitii
Sekreterligi

Ogrenci Isleri
Personeli

Secim
Komisyonu

Yiiksekogretim
Kurumlari
Ogrenci
Konseyleri Ve
Yiiksekogretim
Kurumlar1 Ulusal
Ogrenci Konseyi
Yonetmeligi

Kirklareli
Universitesi
Ogrenci Konseyi
Yo6nergesi
(Senato Karart:
26/12/2008,
Senato Sayisi: 11,
Karar No: 3)




Dokiiman No ENO.IA.053
TEK DERS SINAVI iISLEMLER] [ X YexnTarhi | 18112019
. Revizyon Tarihi | -
IS AKISI Revizyon No -
Sayfa No 1/1
Is Akis1 Adimlar: Sorumlu Ilgili Dokiimanlar
BASLA
Tek Ders Sinavi
\l/ ) Basvuru Formu
Ogrenci
Ogrencinin “Tek Ders Smavi Bagvuru Formu” ile o
tek ders sinavina girme talebinde bulunmasi Enstiti
Sekreterligi Kirklareli
\l/ Universitesi
- Lisansiistii Egitim
Ogrencinin basvurusunun Enstitii Yonetim .
Kurulu tarafindan degerlendirmesi ve Ogretlm
Yonetmeligi
\l/ Enstitii
Yonetim
. Kurulu
Ogrencinin tek ders
sinavina girmesi
uygun mu?
g \l/ Enstitii
Sekreterligi

Ogrenci smava alinmaz ]

| \

Tek ders sinavina girecek dgrenci listesinin web
sitesinde ilan edilmesi

V

Tek ders sinav tanimlamalariin OBS iizerinden
yapilarak dersin sorumlusuna bilgi verilmesi

l

Enstitii Yonetim Kurulu’nun belirledigi tarihte
siavlarin yapilmasi

V

Sinav sonuglarinin ders sorumlusu tarafindan
OBS’ye islenerek ilan edilmesi

\’

SUREC SONU

Ogrenci Isleri
Personeli

Enstitii
Sekreterligi

Dersin
Sorumlusu




TEZSIZ YUKSEK LISANS
DIPLOMA TALEBI IS AKISI

Dokiiman No ENO.IA.060

Ilk Yaymn Tarihi | 18.11.2019

Revizyon Tarihi | -

Revizyon No -
Sayfa No 11
is Akis1 Adimlan Sorumlu ilgili Dokiiman

BASLA

Ogrencinin Enstitii
Miidiirligiine bagvuru
dilekgesi

v

Ogrencinin dilekgesi degerlendirilmek iizere
Anabilim Dali Bagkanligina gonderilir.

v

ile Miidiirliige gonderilir.

ABD Kurul Karar ile talebi kabul edilen
dgrencinin, Ders Muafiyet ve igtibak
Komisyonu Raporu diizenlenir. Ust yazi

v

Enstitii Yonetim Kurulu
Karar1

v

Enstitii Y6netim Kurulu,
flgili ABD Baskanligindan
Gelen Ders Muafiyeti
Komisyonu Raporunu
degerlendirir.

< Evet )

A 4

-

Ogrencinin intibak islemi yapilir.
Ogrencinin yerine getirmesi

Ogrenciye ve Anabilim
dalina bildirilir

gereken sartlar1 varsa dgrenciye
bildirilir.

v

Sartlar1 saglayan
Ogrencinin mezuniyet
islemi yapilir.

< SUREC SONU

D

Ogrenci

Ogrenci Isleri

ABD Bagkanlig1
ABD Ders
Muafiyet ve Intibak
Komisyonu

Miidiir

Enstitii Yonetim
Kurulu

Enstitii Sekreteri
Sekreter

Enstitii Yonetim
Kurulu

Ogrenci Isleri
Yazi Isleri

Ogrenci Isleri
Yaz Isleri

Ogrenci Isleri

Kurklareli Universitesi
Lisansiistii Egitim ve
Ogretim Yonetmeligi

Kurklareli Universitesi
Lisansiistii Egitim ve
Ogretim YOnetmeligi

Kirklareli Universitesi
Lisansistii Egitim ve
Ogretim Y0onetmeligi

Resmi Yazigmalarda
Uygulanacak Esas ve
Usuller Hakkinda
Yonetmelik

Kurklareli Universitesi
Lisansiistii Egitim ve
Ogretim Yonetmeligi




